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Sb: 3086/QP-PHQGHN Ha Néi, ngay 14 thang09 ndam 2022

QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Huwéng din tam thoi vé quy trinh, thii tuc thanh lap
va kién toan hdi dong truong ciia trudong dai hoc thanh vién

GIAM POC PAI HQOC QUOC GIA HA NOI

Can cit Ludt Gido duc dai hoc (GDPH) niam 2012; Ludt sika doi, bé sung mét
6 dieu cia Ludt GDPH nam 2018;

Can cir Nghi dinh sé6 186/2013/ND-CP ngay 17 thdng 11 nidm 2013 ciia Chinh
phu vé Pai hoc quoc gia;

Cén cit Nghi dinh s6 99/2019/NP-CP ngay 30 thing 12 nam 2019 ciia Chinh
phu quy dinh chi tiet va huong dan thi hanh mot so diéu cua Ludt siea doi, bo sung
mot s6 dieu cia Ludt GDDH;

Can civ Quyét dinh s6 26/2014/Q0D-TTg ngay 26 thang 3 nam 2014 cia Thii
twéng Chinh phii vé viéc ban hanh Quy ché Té chike va hoat déng ciia Pai hoc quic
gia va cac co so giao duc dai hoc thanh vién;

Can cir Két ludn so 274-KL/PU ngay 16 thang 8 nam 2022 ciia Ban Thirong
vu Dang vy Dai hoc Quoc gia Ha Noi (DHQGHN) vé quy trinh, thu tuc thanh lgp va
kién toan hoi dong truong cua cdc truong dai hoc thanh vién;

Theo dé nghi ciia Trudng Ban Té chirc Cdn bg,
QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Huéng dan tam thoi vé quy trinh,
thu tuc thanh 13p va ki¢n toan hoi déng truong cua truong dai hoc thanh vién.
Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

Pidu 3. Chanh Vian phong, Truong Ban T6 chic Can bo, truong ban chirc
nang, ngudi dimg dau don vi c¢6 lién quan va cac trudng dai hoc thanh vién cia
DHQGHN chiu trach nhi€m thi hanh Quyét dinh néy%@
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PAI HOC QUOC GIA HANQI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phac

HUONG DAN TAM THOI
Vé quy trinh, thii tuc thanh lap va kién toan hdi dong truong
ciia truomg dai hoc thanh vién®
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 3086/0P-DHOGHN ngay 14 thing 09 nim 2022
ciia Giam déc DHOGHN)

1. P6i véi truweong dai hoc thanh vién méi thanh lap

a) Tap thé lanh dao PHQGHN® hop théng nhét, giao quyén hiéu truéng dé
tham gia hoi dong trudng cia truong dai hoc thanh vién (sau day goi tat 1a hoi dong
truong) lam thoi va thuc hién nhiém vy, quyén han cua hi€u truong cho dén khi c6
quyét dinh céng nhan hiéu trudng chinh thirc theo dé xuat ctia hoi dong truong.

b) Tap thé lanh dao PHQGHN quyét dinh vé hoi dong truong 1am thoi nhu
sau: Sb luong, co cAu thanh vién, cach td chic bau cac thanh vién bau, chi dao t6
chire thuc hién viéc bau cac thanh vién bau va bau chi tich hoi dong truong 1am thoi,
pho chu tich hoi dong trudong 1am thoi (néu cd) theo quy dinh; ra quyét dinh cong
nhan hoi dong truong 1am thoi va chu tich hoi ddng truong 1am thoi, pho chi tich hoi
dong truong 1am thoi (néu co) trude khi truong d& nghi cho phép hoat dong dao tao;
noi dung quyét dinh ghi rd thoi gian hoat dong ctia hoi dong truong 1am thoi, toi da
khong quéa 12 thang ké tir khi duoc Giam doc PHQGHN ra quyét dinh cong nhan.
Viéc thanh 1ap hoi déng truong chinh thitc duge thyuc hién theo huéng dan & Muc 2
duoi day.

2. Poi v6i trudng dai hoc thanh vién chwa ¢6 hdi dong truong

Tap thé 1anh dao trudng dai hoc thanh vién (sau ddy goi tat 14 tap thé lanh dao
truong)® chi dao cong tac dé nghi thanh lap hoi dong truong theo cac budc sau:

a) Buéc 1: Phong/bo phan to chitc can bo ciia truong xay dung du thao Dé an
thanh 1ap hoi dong trudng, trong d6 c¢6 du kién sb lwong, co cau, tiéu chuan thanh
vién hoi dong truomg®; quy trinh gidi thiéu va bau cac thanh vién bau cua hoi dong
truong theo tirng co cAu; tiéu chuan va dinh hudng nhan sy chu tich hoi déng truong,
pho chu tich hoi dong truong (néu c6)® va thu ky hoi dong truong.

() Hudng dan nay khong ap dung ddi véi Truong Dai hoc Viét Nhat.

@ GOm: Ban Thuong vu Pang uy PHQGHN, Ban Giam déc DHQGHN va Chu tich Hoi ddng PHQGHN.

@ Pbi v6i truong dai hoc thanh vién di c6 hoi dong trudng gdm: Ban thuong vu dang uy hodc dang uy (noi khong
c6 ban thudong vu dang uy), chu tich héi dong trudng, pho chu tich hdi dong trudng (néu cd), hidu trudng, cac pho

hiéu trudng. DS véi truong dai hoc thanh vién chwa c6 hoi ddng truong gom: Ban thuong vu dang uy hodc dang ty
(noi khong c6 ban thuong vu dang 1y), hi€u truong, cac pho hi€u truong.

@ Sh lugng, co cAu thanh vién hoi déng truong thuc hién theo Luét stra dbi, bd sung mot s6 diéu ctia Luat GDPH.

©) Tiéu chuan chu tich, ph6 chii tich hoi dong trudng thue hién theo Két luan sb 274-KL/DU ngay 16 thang 8 nim
2022 cua Ban Thuong vu Bang iy PHQGHN.
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b) Buoc 2: Tap thé 1anh dao truomng hop thao luan vé du thao Dé an thanh lap
hoi dong truong.

- Chu tri: Bi thu Bang uy truong.
- Noi dung:

+ Théng nhat s6 luong, co cdu, tiéu chuan thanh vién héi dong truong; quy
trinh gidi thidu va bau cac thanh vién bau ctia hoi dong truong theo ting co cau; tiéu
chuén va dinh hudng nhan sy chu tich héi déng truong, pho chu tich hoi déng truong
(néu cb), thu ky hoi dong trudng.

+ Cho y kién vé dy thao Dé an thanh 1ap hoi dong truong dé bao cao Dang ty
truong.

- Nguyén tic lam viéc: Lam viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh theo da
s0, néu co két qua biéu quyét hodc bo phiéu 50/50 thi quyét dinh theo y kién cta bén
€6 nguoi chu tri.

¢) Budc 3: Pang uy truong hop thao luan, ra nghi quyét thong qua Dé an
thanh 1ap hdi dong truong.

- Chu tri cuoc hop: Bi thu DPang uy truong.

- Noi dung:

+ Thong qua sb luong, co cdu, tiéu chuan thanh vién hoi dong truong, quy
trinh gidi thidu va bau cac thanh vién bau ctia hoi dong truong theo ting co cu; tiéu

chuén va dinh hudng nhan sy chu tich héi dong truong, pho chu tich hoi dong truong
(néu c0), thu ky hoi dong truong;

+ Thong qua Dé& an thanh 1ap hoi dong trudng,

- Nguyén tic lam viéc: Lam viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh theo da
50, néu c6 két qua biéu quyét hodc bo phiéu 50/50 thi quyét dinh theo ¥ kién ctia bén
cd nguoi chu tri.

d) Budc 4: Theo iy quyén cta Pang uy truong, hiéu truong ky D& an thanh
1ap hoi dong truong va ¢ To trinh dé nghi PHQGHN xem xét, phé duyét va cir dai
dién tham gia 1am thanh vién hoi dong truong.

d) Budc 5: Sau khi co y kién phé duyét Dé an va cir dai dién tham gia lam
thanh vién hoi dong truong cua tap thé lanh dao PHQGHN, tap thé lanh dao truong
hop thao luan va gidi thiéu danh sach thanh vién bau cta hoi dong trudng theo timg
co ciu; phuong 4n nhan su chu tich hoi déng trudng, phod chu tich hoi dong truong
(néu co), thu ky hoi dong trudng.

- Chii tri: Bi thu Pang ty truong.

- Noi dung: Thao luan va gidi thi€u danh sach vién chuc, nguoi lao dong ctia
truong co du ti€u chuan, di€u kién tham gia hdi dong trudng; danh sach thanh vién
ngoai truong tham gia hoi dong truong; phuong an nhan sy chu tich héi dong truong,
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pho chi tich hoi dong truong (néu o), thu ky hoi dong trudng dé bao cao Pang uy
truong.

- Nguyén tic lam viéc: Lam viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh theo da
s0, néu co két qua biéu quyét hodc bo phiéu 50/50 thi quyét dinh theo y kién cia bén
c6 nguoi chu tri.

e) Buoc 6: Dang uy truong hop thao luan va thong qua danh sach gidi thi¢u
thanh vién tham gia hoi dong truong; phuong an nhan sy chu tich hgi dong truong,
pho chu tich hdi dong truong (né€u co), thu ky hoi dong truong.

- Chu tri: Bi thu Pang uy truong.

- Néi dung: Trén co sé xem xét bao céo cua tap thé lanh dao truong vé tinh
hinh trién khai ké hoach thanh lap hoi dong truong, Pang uy truong hop théo luan va
thong qua danh sach vién chirc, ngudi lao dong cta trudng co du tiéu chuan, didu
kién tham gia hoi déng trudng; danh sach thanh vién ngoai truong tham gia hoi dong
truong; phuong an nhan su chii tich hoi déng truong, phé chu tich hoi dong truong
(néu co), thu ky hoi dong trudng.

- Nguyén tdc lam viéc: Lam viée theo nguyén tic tip thé, quyét dinh theo da
s0, néu co két qua biéu quyét hoac bo phiéu 50/50 thi quyét dinh theo y kién cta bén
c6 nguoi chu tri.

* Ghi chi: Sau khi théng nhat dugc danh sach thanh vién bau cta hoi dong
truong theo tig co cau, Pang uy truong uy quyén cho hi¢u trudng trién khai cac thu
tuc mo1 doi vai cac thanh vién ngoai truong; lay ¥ kién cua co quan, don vi noi céac
thanh vién d6 dang cong tac.

g) Buoc 7: Té chirc hoi nghi toan thé hodc hoi nghi dai biéu vién chuc va
ngudi lao dong cua truong® dé bau thanh vién bau cua hoi dong truong theo timg co
cau.

- Chu tri: Hiéu truong.

- Noi dung:

+ Thong bdo chu truong da théng nhét tai Buéc 6; cong bd danh sach nhan su
c6d du dicu ki¢n, tiéu chuan da dugc gidi thi¢u tai Budc 6 va xin y kién hoi nghi vé
danh sach nay;

+ T6 chuc thuc hién viée bau va cong bd két qua theo quy dinh.

- Nguyén tic lam viéc: Lam viéc theo nguyén tic tp thé, bo phiéu kin, quyét
dinh theo da so.

Thé 1é bau cir: Héi nghi bau thanh vién ciia héi dong truong bang hinh thirc
bo phieu kin. Hoi nghi chi duwoc tién hanh khi co toi thieu 2/3 tong so thanh vién
thugc thanh phan triéu tap co mat. Nguoi trung cwr thanh vién hoi dong truong dwoc

®) Thanh phan dai biéu du hoi nghi thuc hién theo Két luan s6 274-KL/DU ngay 16 thang 8 nam 2022 cua Ban
Thuong vu Bang iy PHQGHN.
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xdc dinh theo s6 phiéu bdu tinh tir cao xuéng thdp, bat dau tir vmg vién c6 sé phiéu
bau cao nhdt cho dén khi dii sé thanh vién theo co cdu, s6 lwong bau (thanh vién
trong truong, thanh vién ngoai truong) quy dinh dwoc xac dinh tai Buoc 3 va co trén
50% s6 phiéu bau trén tong sé dai biéu cé mat. Truong hop cudi danh sach tring cir
trong mét thanh phan co cdu c6 nhiéu nguoi dwoc sé phiéu bau bang nhau va nhiéu
hon sé lwong thanh vién dwoc bau da dan dinh thi t6 chire bau lai dé lwa chon thanh
vién trong cdc ing vién c6 sé phiéu bang nhau trong thanh phan co cau do.

* Ghi chl: Trong trudng hop phuong an nhan sy du kién bau chu tich hoi
dong truong hoac phé chu tich hd1 dong truong (n€u co) hodc thu ky hdi dong truong
khong trung ctr thanh vién hoi dong truong, thi tap thé 1anh dao trudong hop gidi thiéu
nhan su thay thé tuong Uimg trong s6 cac thanh vién hdi dong trudong vira dugce bau;
bao cao PBang uy truong xem xét, thong nhat lai phuong an nhan sy va ty quyén cho
hi€u truéng bdo cao PHQGHN.

h) Bwoc 8: Hi¢u trudéng hoan thién hd so®, trinh DHQGHN ra quyét dinh
cong nhan hdi dong truong va phé duyét phuong an nhan sy bau chu tich héi dong
truong, pho chu tich hoi dong truong (néu cd) va thu ky hdi dong truong.

i) Bude 9: Sau khi co quyét dinh cong nhan hoi dong truong va y kién phé
duyét phuong an nhan sy chu tich hdi dong truong, phd chu tich hdi dong truong
(n€u c6) va thu ky hoi dong truong cua tap thé 1anh dao PHQGHN, hiéu trudng to
chure hop hdi dong truong phién thir nhat dé bau chu tich hoi dong truong, pho chu
tich hoi dong truong (néu co6) va thu ky hoi dong truong theo quy dinh.

Cudc hop hoi dong trudng 14 hop 18 khi c6 it nhit 2/3 thanh vién du hop, trong
do6 co6 thanh vién ngoai trudng.

- Chu tri: Hi€u truong.

- Noi dung:

(1) Lan luot t6 chirc bau chu tich hoi dong truong, pho chu tich hoi dong
truong (néu co), thu ky hoi dong truong

+ Cong bd phuong an nhéan su chu tich hi dong trudng, phé chu tich hoi dong
truong (néu cd), thu ky hoi dong truong da dugce tap thé 1anh dao PHQGHN phé
duyét;

+ Bau va cong bd két qua kiém phiéu bau chii tich hoi dong trudng, phéd chu
tich hoi dong truong (néu co), thu ky hdi dong truong.

(2) Thong qua Bién ban hoi nghi va Nghi quyét ctia hoi dong trudng tai phién
hop tht nhat.

Thé 1é bau cir: Chui tich héi dong trwong, phé chii tich héi dong trieong (néu
co) va thu ky hoi dong truong do hoi dong truong bau trong so cac thanh vién cua

™ H) so dé nghi cong nhan hoi déng truong gém: To trinh dé nghi cong nhan hoi déng truong, trong d6 néu rd
quy trinh xac dinh cdc thanh vién hoi dong trudng; danh sach trich ngang, so yéu 1y lich, van ban dong y tham
Qgia cua cac thanh vién hdi dong truong; bién ban hop, bién ban kiém phicu va cac tai li¢u c6 lién quan.
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héi dong truong theo nguyén tic bé phiéu kin va phdi dwoc trén 50% tong sé thanh
vién theo danh sdach cua hgi dong trueong dong y.

- Nguyén tic lam viéc: Lam viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh theo da
s6, néu co két qua biéu quyét hodc bo phiéu 50/50 thi quyét dinh theo ¥ kién cua bén
c6 nguoi chu tri.

k) Buwée 10: Hiéu truong hoan thién hd so, ¢6 To trinh Giam déc PHQGHN
ra quyét dinh cong nhan chu tich hoi déng truong, pho chi tich hoi ddng truong (néu
c6). Sau do, chu tich hoi déng truong ra quyét dinh cong nhan thu ky hoi dong
truong.

* Ghi chd: Truong hop khong cong nhan hodc phuong an nhan sy duge gidi
thiéu va phé duyét khong tring ctr, Giam doc PHQGHN béo céo tap thé lanh dao
DPHQGHN dé xem xét, quyét dinh.

3. Pdi véi treong dai hoc thanh vién dang c6 hdi dong trudng

a) Néu hoi dong truong dugc thanh 1ap chua theo dung quy dinh tai thoi diém
thanh 1ap thi tap thé lanh dao truong phai chi dao thuc hién quy trinh thanh 1ap hoi
dong truong nhiém ky mai theo quy dinh tai muc 2 néu trén.

b) Trude khi két thuc nhiém ky hoi dong trudng it nhat 30 ngay lam viéc, tap
thé lanh dao trudng cd trach nhiém hoan thién quy trinh, thi tuc thanh 1ap hoi dong
truong nhi€ém ky méi theo quy dinh tai Muc 2 néu trén, trinh tap thé lanh dao
PHQGHN ra quyét dinh cong nhan hoi dong truong va chu tich hoi dong truong,
pho chit tich hoi dong truong (néu o).

4. Thi tuc thay thé chii tich hdi ddng trwdng, thanh vién hdi ddng truong

a) Truong hop chu tich hoi dong trudng bi khuyét (bai nhiém, mién nhiém, hét
tudi ddm nhiém chiic vu theo quy dinh ctia phap luat, chuyén cong tac, mat...) thi tap
thé 1anh dao truong hop gidi thiéu phuong an nhan su thay thé; bao cdo Péang ty
truong xem xét, théng nhét phuong an nhan su; hoan thién hd so va trinh tap thé lanh
dao PHQGHN xem xét, phé duy¢t.

Sau khi ¢ y kién phé duyét cua tap thé lanh dao PHQGHN, phé chi tich hoi
dong truong (néu c6) hodc thu ky hoi dong truong (néu khong co pho chu tich hoi
d6ng truong) t6 chic hop hoi dong truong dé bau chi tich hoi dong trudng theo quy
dinh; hoan thién hd so, ¢ Té trinh Giam déc PHQGHN ra quyét dinh cong nhan.

b) Truong hop hoi dong truong bi khuyét thanh vién thi cha tich hoi dong
trudng can ctr vao thanh phan cia cac thanh vién bi khuyét dé chi dao Iya chon thanh
vién thay thé, phu hop véi quy dinh cta phap luat va quy ché to chuc hoat dong cua
truong; hoan thién ho so, c6 To trinh trinh tap thé lanh dao DPHQGHN ra quyét dinh
cong nhan. To trinh néu rd 1y do thay thé thanh vién hoi dong truong kém theo cac
h so minh chimg lién quan (néu co).

Hudng dan nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh. Trong qua trinh thuc hién,
cac trudng dai hoc thanh vién co thé dé nghi PHQGHN stra di, bd sung Huéng dan
nay dé phi hop véi tinh hinh hoat dong thuc tié%@
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