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S6: 4838 /QD-DHQGHN Ha N¢i, ngay 17 thang 10 niam 2024

QUYET PINH

Ban hanh Quy ché cip nhat, sir dung, khai thac va dong bd dir liéu, thong tin
can b9, vién chirc va nguoi lao dong tai Dai hoc Quoc gia Ha Noi

GIAM POC PAI HQC QUOC GIA HA NOI

Can cwr Luat Gido duc dai hoc ngay 18 thang 6 nam 2012; Ludt sua doi, bo sung
mot so diéu cua Ludt Giao duc dai hoc ngay 19 thang 11 nam 2018;

Céin civ Ludt Vién chire ngay 15 thang 11 ndm 2010; Ludt sita doi, bé sung mét s6
diéeu cua Luat Can bo, cong chirc va Ludt Vién chirc ngay 25 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 186/2013/ND-CP ngay 17 thang 11 thang 2013 ciia Chinh phii
vé Pai hoc quoc gia,

Céin cit Quyét dinh s6 26/2014/0P-TTg ngay 26 thang 3 nam 2014 ciia Thii tuéng
Chinh phu ve viéc ban hanh Quy ché To chiec va hoat dong cua Dai hoc quoc gia va cac co
so gido duc dai hoc thanh vién;

Can cw Théng tw s6 06/2023/TT-BNV ngay 04 thing 5 ndm 2023 ciia Bé truong

Bé Néi vy vé vzec ban hanh Quy ché cdp nhdt, sir dung, khai thdc dit lidu, théng tin ciia
Co s dir liéu quéc gia vé can bo, cong chire, vién chirc trong cdc co quan nha nuée;

Can cir Quyét dinh sé 356/QD-BNV ngay 17 thang 5 nam 2023 ciia Bé trudng
B6 Noi vu vé viéc ban hanh cdu tric ma dinh danh va dinh dang dir lieu goi tin phuc vu
két noi, chia sé dix liéu co sé dir liéu qudc gia vé can bé, cong chike, vién chike trong cdc
co quan nha nuoc;

Can cir Quyét dinh s6 3018/0D-DHQOGHN ngay 18 thang 8 ndm 2023 cia Gidm
doc Pai hoc Quéc gia Ha Noi (PHQGHN) vé viéc ban hanh Quy ché phéi hop qudn Iy,
van hanh va khai thac phan mém, vimg dung céng nghé théng tin ciia PHOGHN;

Can cir Quyét dinh s6 3618/0P-DHOGHN ngay 02 thing 8 ndm 2024 cia Gidm
doc PHOGHN vé viéc ban hanh Quy dinh vé chirc ning va nhiém vu ciia Vin phong, cdc
ban chirc nang cua PHQGHN;

Theo dé nghi ciia Chdnh Vin phong PHOGHN va Truéng Ban Té chire Can bg.
QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché cap nhat, sir dung, khai thac

va déng bo dir li¢u, thong tin can bg, vién chirc va nguoi lao dong tai PHQGHN (viét
tat la Quy ché).
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Piéu 2. Giao Ban T6 chitc Can bd chu tri, phdi hop véi Vin phong PHQGHN
(qua Trung tdm Quan tri dai hoc so) trién khai, huéng dan, kiém tra, dén doc cac co
quan, don vi, t6 chirc va ca nhan trong PHQGHN trién khai thue hién Quy ché nay.

Piéu 3. Quyét dinh co6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vian phong, Truéng Ban T6 chirc Can bo, trudng ban chirc ning,
nguoi diang dau don vi thanh vién, don vi truc thuoc PHQGHN va céc co quan, to
chure, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh ne‘ly./%{%b

Noi nhén: KT. GIAM POC
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- B Noi vu (d¢ b/c); ’
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- Céc Phé Giam déc PHQGHN (dé p/h ¢/d); S/ £

- Vién phong va cac ban chirc nang; R

- Khoi Van phong Bang - doan the; 2 . L\ e
- Cac don Vip thén%l Viéng, don vi tryc thudc; (de thy; t‘\/ P B ,
- Trung tdm QTDHS, Vin phong I—)HQGHN; s Pham Bio Son
- Phong TT&QTTH, VP PHQGHN (cong bo Website); 3

- Luu: VT, TCCB, K20.
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QUY CHE
Cap nhat, sir dung, khai thac va dong b dir liéu, thong tin
can b, vién chirc va nguwoi lao dong tai Pai hoc Quoc gia Ha Noi
(Kem theo Quyét dinh so: 4838 /OD-DHQGHN ngay 17 thang 10 ndm 2024
ciia Giam doc Pai hoc Quéc gia Ha Noi)

Chuong |
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, cach thirc cap nhat, sir dung, khai thac
dir liéu, thong tin trén Hé théng quan tri ngudn nhan luc tryc tuyén cia PHQGHN
(viét tat la Hé thong VNU-HRM) va dong bo dir liéu tir Hé théng nay voi Co so dit
liéu qudc gia vé can bg, cong chirc, vién chiic (viét tat la CSDL quéc gia).

Diéu 2. Poi tuwong ap dung

Quy ché nay ap dung ddi véi:

1. Vian phong, cac ban chitc nang, Khéi Vian phong Pang - doan thé (viét tat la
Co quan PHOGHN) va don vi thanh vién, don vi truc thuoc DPHQGHN (viét tdt 1a
don vi).

2. Can bo, vién chirc va ngudi 1am viée theo ché do hop dong lao dong (viét
tat la vién chirc, ngueoi lao déng) dang lam viée tai Co quan PHQGHN va don vi.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

1. Co s6 dit liéu (viét tat la CSDL) 1a hé thong thong tin duge to chic va luu
trit trén may tinh, may chi hodc dién todn ddm may nham muc dich truy cip, quéan ly
va cap nhat dir liéu.

2. CSDL quéc gia 1 hé théng thong tin duoc thu thap, tich hop, chia sé dir liéu
can b, cong chirc, vién chirc va to chirc bd may, bién ché, vi tri viéc lam dé tong
hop, phan tich dit liéu nham phuc vy cong tac chi dao, diéu hanh ciia Chinh phii, Thu
tuéng Chinh phu, co quan nha nude cac cap.

3. Hé thong VNU-HRM 1a hé thong duoc xay dung, quan 1y, van hanh, lwu trix
CSDL cua vién chure, nguoi lao dong vé td chirc bd may, bién ché, vi tri viée 1am dé
phuc vu cong tac chi dao, quan 1y diéu hanh cia PHQGHN, Co quan PHQGHN va
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don vi, bao dam phu hop vé6i quy dinh tai khoan 1, Diéu 6 Quy ché nay. Pia chi truy
cap Hé théng VNU-HRM tai https://hrm.vnu.edu.vn.

4. Quan ly CSDL la viéc quan tri, van hanh, xac thuc dir liéu di¢n tur; xay
dung, cap nhat, stra ddi noi dung, thay doi trang thai, khai thac CSDL cua vién chic,
ngudi lao dong trén Hé théng VNU-HRM.

5. Nhdp liéu 1a viéc co quan, don vi thuc hién cong tac nhap thong tin vé to
churc bd may cua co quan, don vi dé va vién chirc, nguoi lao dong thuc hi¢n cong tac
nhap théng tin ctia ca nhan vao Hé thong VNU-HRM.

6. Khai thac di liéu, thong tin 1a viéc thuc hién cac chirc nang tra ctru, tim
kiém, xtr 1y, phan tich, tong hop... cac thong tin, dit liéu phuc vu cong tac thong keé,
bao céo, xuat, in cac két qua trén Hé thdng VNU-HRM.

7. Phé duyét dir liéu 13 thyc hién xac thyc thong tin, dit liéu bang ky s6 trén Hé
thong VNU-HRM.

8. Tai khodn don vi 1a thong tin bao gom tén dang nhap va mat khau dé co
quan, don vi dang nhap vao Hé théng VNU-HRM va duoc giao cho ngudi ding dau
co quan, don vi hodc ngudi dugc iy quyén boi ngudi dimg dau co quan, don vi trong
viéc khai thac dir liéu phuc vu cong tac chi dao, diéu hanh cta co quan, don vi.

9. Tai khodn cé nhdn 12 thong tin gdm tén dang nhap va mat khau cép cho vién
chirc, ngudi lao dong dung dé nhép liéu va khai thac dit liéu trén Hé théng VNU-HRM.
Tai khoan ca nhan duoc xac thuc khi duogc déng bo trén HE théng VNU-HRM theo
co ché Single Sign - On (viét tat 1a SSO) 1a co ché s dung duy nhat mot tai khoan va
mat khau email VNU dé truy cap tit ca cac phan mém va Gmg dung tai PHQGHN.,

10. Tai khodn hé thong 1a thong tin gdm tén dang nhap va mat khau duoc cip
cho c4 nhan duoc giao quyén quan 1y tai khoan cip DPHQGHN, c6 chirc ning tao 1ap
tai khoan don vi, tiy quyén cho nguoi sir dung tai khoan don vi dé thiét 1ap tai khoan
ca nhan.

11. Quan 1y tai khodn nguwoi ding 13 viéce tao 1ap tai khoan hé théng, tai khoan
don vi, tai khoan ca nhan; cap, han ché, mé rong hodc hily quyén truy cap clia CAc tai
khoan ngudi dung; thay doi tén dang nhap, cap lai mat khau cho cac tai khoan sir
dung tai Hé thong VNU-HRM.

Piéu 4. Nguyén tic thyc hién

1. Dit lidu vé vién chiic, nguoi lao dong ciia PHQGHN phai dugc thong nhat
xdy dung va quan ly dong bd, khoa hoc, phan anh day du, chinh xac va kip thoi
thong tin, dir liéu cta timg vién chirc, nguoi lao dong ké tir khi dugc tuyén dung,
duogc ky hop dong lam viéc hodc ky hop dong lao dong cho dén khi khong con 1am
viéc tai PHQGHN; bao dam sy thong nhat trong chi dao, quan 1y diéu hanh cia
PHQGHN. Dit liéu ¢6 trén Hé thong VNU-HRM 1a céc dir liéu duogc thiét ké day du
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dé dap ung yéu ciu cia cac bo, ban, nganh va cip c6 tham quyén, bao dam céc
truong thong tin, dit li¢u co thé in, trich xut thanh cac tai liéu, béo cdo théng ké dé
phuc vu t6i da yéu ciu quan ly, diéu hanh cta lanh dao PHQHGN gép phan don
gian hoda cac tha tuc hanh chinh.

2. Vi¢e st dung, khai thac va lién thong dir liéu vé vién chirc, nguoi lao dong
cia PHQGHN tuan thu theo cac quy dinh cua phap luat, duoc uu tién bao mat, bao
dam an toan thong tin & murc cao nht va qua trinh cap nhat can bao dam tinh chinh
xac, day du, thuc hién theo dinh ky hodc thuong xuyén theo quy dinh cua phap lut.

3. Vién chirc, ngudi lao dong cd quyén truy cap, nghién ctu, sir dung va khai
thac dir liéu trén Hé théng VNU-HRM dung theo chirc nang, nhi€ém vu duogc phan
cong va quy dinh cta phap luat.

4. Khéng cung cip thong tin qua hinh thirc van ban d6i véi thong tin da duoc
khai thac qua hinh thtrc két ndi, chia sé dir liéu giita cac hé théng thong tin. Khong
yéu cau khai béo lai cac thong tin, dit liéu da c6 trong CSDL quéc gia hodc trong Hé
théng VNU-HRM, trir truong hop phuc vu cap nhat hoac st dung cho muc dich xac
minh, tham tra dit liéu.

Piéu 5. Cac hanh vi khong dwoc lam

Thuyec hién theo c&c quy dinh tai Diéu 8 Nghi dinh s6 47/2020/ND-CP ngay 09
thang 4 nam 2020 cta Chinh pha vé quan 1y, két n6i va chia sé dit liéu s cua co
quan nha nudc (viét tat la Nghi dinh sé 47/2020/NP-CP); Piéu 8 Nghi dinh sd
13/2023/NB-CP ngay 17 thang 4 nim 2023 ctia Chinh phil vé bao vé dif liéu ca nhan
va theo quy dinh cta phap luat khac co lién quan.

Chuwong 11

NHAP LIEU, KHAI THAC VA THAM QUYEN QUAN LY DU LIEU,
THONG TIN VE VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG

Piéu 6. Tao lap, cap nhat dix liéu

1. Chuéan héa thong tin dau vao, quan 1y thong tin, dir liéu vé vién chirc, nguoi
lao dong cia PHQGHN trén Hé thong VNU-HRM nhu sau:

) Péi véi vién chirc: Str dung cac mAu tai Phu luc | kém theo Quy ché nay (}é
chuan héa thong tin dau vao, quan ly thong tin, dir liéu cua vién chire theo chuan
CSDL quoc gia va H¢ thong VNU-HRM.

b) B4i v&i ngudi lao dong: St dung cacmau tai Phu luc 11 kém theo Quy ché
nay dé chuan hoa thong tin dau vao, quan 1y thong tin, dit liéu ctua ngudi lao dong
theo chuan CSDL quéc gia va Hé thong VNU-HRM. Viéc tao 1ap, cap nhat dit liéu
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d6i v6i nguoi lao dong duoc thuc hién khi mau Hop dong lao dong duoc thiét ké,
hoan thanh trén Hé théng VNU-HRM.

2. Pon vi chu quan Hé théng VNU-HRM chu tri viéc cac viéc sau:

a) Phéi hop véi don vi van hanh Hé théng VNU-HRM dé nhan tha tuc ban
giao tai khoan hé théng.

b) Tao lap tai khoan don vi va huéng dan don vi str dung tai khoan don vi tao
du tai khoan ¢ nhan cho vién chirc, nguoi lao dong duoc phan cap quan ly.

¢) Truc tiép tao lap tai khoan ca nhan theo thim quyén quan ly trong do6 c6 cac
ca nhan dang lam viéc tai Co quan PHQGHN.

3. Vién chirc, ngudi lao dong truy cap vao tai khoan ca nhan da duoc cap, thay
d6i mat khau mic dinh dé nhap théng tin caa minh vao Hé théng VNU-HRM; chiu
trach nhiém vé tinh chinh xéac, day du, cap nhat vé thong tin do minh nhap liéu.
Truong hop c6 thay d6i, hiéu chinh trudng thong tin vé vién chire, ngudi lao dong thi
ca nhan do6 c6 trach nhiém kip thoi nhap liéu thdng tin, dir liéu va cap nhat vao Hé
thong VNU-HRM (t6i da khong qua 05 ngay l1am viéc ké tir ngy c6 thay doi) kém
theo ban tai liéu s6 hoa hop Ié.

4, Nguoi ding dau co quan, don vi ¢6 trach nhiém chi dao, t6 chue thuc hién
vi€c cdp nhat dir li¢u vién chirc, nguoi lao dong thudc thAm quyén quan ly vao H¢
thdng VNU-HRM; phé duyét hodc uy quyén phé duyét dir liéu dugc cip nhat theo
quy dinh tai Diéu 7 Quy ché nay.

Piéu 7. Phé duyét di liéu

Trong vong 05 ngay cudi mdi thang, ngudi ¢6 tham quyén hoic duoc vy
quyén cia co quan, don vi ¢d trach nhiém phé duyét bang ky sé nhiing dix lieu méi,
dit liéu duoc cap nhat, diéu chinh, b sung cua vién chirc, ngudi lao dong thudc tham
quyén quan ly cua co quan, don vi minh vao Hé thong VNU-HRM.

Piéu 8. Khai thac co sé dix liéu

1. Pon vi cha quan Hé théng VNU-HRM thyc hién quan ly, khai thac dit liu
tir He théng VNU-HRM dé t6ng hop, phan tich doi ngii vién chic, ngudi lao dong;
t6 chtrc bo may; bién ché, vi tri viéc 1am va cac noi dung khac thude linh vuc quan ly
cia PHQGHN, phuc vu cong tac chi dao, quan ly diéu hanh cua L&nh dao
PHQGHN; viéc két ndi, chia sé dir liéu tir Hé thong VNU-HRM vé CSDL quéc gia
va céc hé thdng thdng tin khéac phuc vu vién chire, nguoi lao dong khai thac thong tin
theo quy dinh do don vi van hanh Hé thong VNU-HRM thyc hién theo yéu cau cua
don vi chu quan Hé thong VNU-HRM hoic trén co sé vian ban caa cap tham quyén
phé duyét dbi voi cac thong tin, dir liéu caa co quan, don vi.
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2. Co quan, don vi chu dong phan tich, tong hop, khai thac, sir dung dir liéu vé
vién chirc, ngudi lao dong caa minh trén Hé théng VNU-HRM dé phuc vu cong tac
chi dao, diéu hanh theo chirc ning, nhiém vu duoc giao.

3. Vién chire, nguoi lao dong duoc khai thac dir liéu ctia minh va céc dir liéu
khac trén Hé théng VNU-HRM sau khi dugc cdp c6 tham quyén dong ¥ bang van
ban theo quy dinh cua phap luat.

4. Dit liéu vién chuc, nguoi lao dong trén Hé théng VNU-HRM khi dugc trich
Xuit theo dinh dang vian ban dién tir, dugc ky s6 boi ngudi ¢ tham quyén hoic ky s6
Cla co quan nha nudc theo quy dinh cia phap luat thi van ban dién tir do c6 gia tri
phap 1y nhu ban gbc van ban gidy.

Piéu 9. Tham quyén quan Iy co sé di liéu
1. Tham quyén cua Pai hoc Qudc gia Ha Noi

DHQGHN giao cho hai don vi lam dau mdi chu tri thuc hién viéc quan ly
CSDL trén Hé thong VNU-HRM theo cac cap quan ly cia PHQGHN gom: Pon vi
cha quan Hé thdng VNU-HRM va don vi van hanh Hé théng VNU-HRM. Cac don
vi ndy c6 tham quyén quan ly CSDL nhu sau:

a) Pon vi chu quan Hé théng VNU-HRM phan cong dau méi thuc hién phan
quyén tai khoan don vi, tai khoan c& nhan va kiém tra, giam sat viéc cap nhat, khai
thac va bao dam chat lugng dit liéu trén Hé thong VNU-HRM.

b) Pon vi van hanh Hé théng VNU-HRM tham muu viéc xay dung quy trinh
van hanh, khai théc dix liéu, phdi hgp dé nhan ban giao tai khoan hé théng, bao mat
tai khoan nay va thuc hién viéc cap quyén cho tai khoan don vi va tai khoan c& nhan c6
quyén cao nhat cia PHQGHN theo yéu cau cua don vi chi quan Hé thdng VNU-HRM.,

2. Tham quyén caa Ban T6 chiic Céan bo

a) Truc tiép quan ly tai khoan don vi va phan quyén tai khoan ca nhan cho
vién chtrc, nguoi lao dong thudc Co quan PHQGHN.

b) Phéi hop véi cac don vi ¢d lién quan to chiic tham dinh, phé duyét co cau to
chirc, bo may caa don vi trén Hé thong VNU-HRM.

3. Tham quyén cia don vi thanh vién, don vi tryc thuoc Pai hoc Qudc gia
Ha Noi

a) Phdi hop véi don vi chit quan Hé thong VNU-HRM quan 1y tai khoan cua
don vi, tao 1ap va quan ly tai khodn ca nhan ctua vién chic, nguoi lao dong thude
pham vi quéan 1y dugc phén cap.

b) Duy tri thong tin vé co chu to chirc, bd may cua don vi minh sau khi dugc
don vi cht quan Hé thong VNU-HRM cap quyén va huéng dan trién khai.
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c¢) Khai thac, st dung dir liéu ctia don vi minh trén Hé théng VNU-HRM va
thong tin cua vién chirc, nguoi lao dong qua tai khoan don vi.

4. Tham quyén cua vién chirc, ngudi lao dong

Vién chirc, ngudi lao dong thuc hién quan 1y tai khoan ca nhan, nhap liéu, khai
thac thong tin, dit liéu ctia minh trén Hé théng VNU-HRM theo quy trinh, quy dinh
ctua don vi, st dung céac dich vu chia sé dir li€u trén co s¢ bao dam an toan thong tin
va bao vé€ dir liéu ca nhan.

Piéu 10. Luu trit co sé dir liéu

1. Pon vi van hanh Hé théng VNU-HRM c¢ trach nhi€ém sao luu dinh ky ma
ngudn, co s dit lidu, tép vat 1y va cau hinh hé théng dinh ky hang thang, i thiéu 03
thang trén phuong tién luu trir chuyén dung dé dy phong rii ro. Dit liéu duogc sao luu
gdm ¢6 sao luu hé théng, sao luu anh, sao luu cac trudng thong tin cta vién chirc,
nguoi lao dong va céc ndi dung sao luu khac theo quy dinh.

2. Viée luu trit, sao luu phai tuan thii quy ché, quy dinh cia PHQGHN; cac
quy dinh ctia Pang, phéap lut vé luu trit, bao vé bi mat nha nudc, co yéu, bao vé bi
mat thong tin ca nhan, an toan, an ninh thong tin.

Piéu 11. Chuyén giao, tiép nhan dir liéu

1. Truong hop vién chire, nguoi lao dong dugc diéu dong, bd nhiém, biét phai,
luan chuyén, chuyén d6i vi tri cong tac, 1am viéc dén don vi khac trong PHQGHN:
Pong thoi véi viee chuyén giao hd so ban gidy theo quy dinh, don vi dang quan 1y
vién chtrc, nguoi lao dong d6 bao cao don vi co thdm quyén quan 1y vién chc,
nguoi lao dong, chiu trach nhi€ém hoan tat viéc chuyén hd so, tai khoan c4 nhan trén
Hé thong VNU-HRM cua vién chirc, nguoi lao dong dé chuyén ddi vi tri cong tac
sang don vi tiép nhan.

2. Truong hop vién chirc, ngudi lao dong dugc diéu dong, bd nhiém, luan
chuyén, chuyén dbi vi tri cong tac, lam viéc dén don vi khac bén ngoai PHQGHN,
dong thoi véi viée chuyén giao hod so ban gidy theo quy dinh, cac don vi lién quan
thuc hién nhu sau:

a) Bon vi dang quan 1y vién chirc, nguoi lao dong do co trach nhiém thyc hién
thay d6i trang thai ho so, dimg quyén truy cap vao Hé thong VNU-HRM d6i voi tai
khoan ca nhan cuia vién chirc, nguoi lao dong do.

b) Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay chuyén giao ho so vién chiic,
nguoi lao dong vé don vi ngoai PHQGHN, don vi ¢6 thim quyén quan 1y vién chirc,
nguoi lao dong do thuc hi¢n xem xét hd so ¢4 nhan, déng bo dir licu tor He théng
VNU-HRM sau khi hoan chinh vé CSDL qudc gia.

3. Vién chtrc, nguoi lao dong truy cap vao tai khoan ca nhan cua minh dé kiém
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tra thong tin, dir li€u, thuc hién cap nhat thong tin, dir li¢u theo quy dinh tai Diéu 6
Quy ché nay va theo quy dinh cua don vi tiép nhan.

4. Trudng hop vién chirc, ngudi lao dong chuyén cong tac ra khoi PHQGHN,
nghi huu, thoi viée, qua doi, dir liéu ca nhan cia vién chire, nguoi lao dong van duge
luu trir tai thu muc riéng trén HE théng VNU-HRM.

Pi¢u 12. Pong b, chia sé dir liéu, thong tin trén Hé thong VNU-HRM

1. Viéc két nbi, chia sé dit liéu giita Hé thong VNU-HRM véi CSDL quéc gia
tuan thu quy dinh tai Nghi dinh s 47/2020/ND-CP; Quyét dinh s6 2568/QD-BTTTT
ngay 29 thang 12 nam 2023 cta Bo truong Bo Thong tin va Truyén thong vé viéc
ban hanh Khung kién trac Chinh phu dién tr Viét Nam, phién ban 3.0, hudng toi
Chinh phu s6; Kién trac Pai hoc s6 cia PHQGHN va cac van ban hudng dan ki
thuat, nghiép vu khac c6 lién quan.

2. Trién khai cac co ché xac thuc dién tir va tich hop dé dong b, chia s¢ dir
liéu vé& vién chirc, nguoi lao dong voi cac hé thong thong tin hodc CSDL khac tao
thanh kho dit liéu s6 tong hop (datawarehouse) riéng cia PHQGHN phuc vu quan tri
dai hoc.

3. Trén co s6 cac thiét 1ap; cac dich vu chia s¢ dir liéu thuoc pham vi CSDL
quéc gia; cac van ban lién quan dén quy dinh k¥ thuat vé cAu trac, dinh dang dir li€u,
g0i tin, két ndi, chia sé dit liéu voi CSDL quéc gia do B6 Noi vu ban hanh, héng nam
don vi chii quan Hé théng VNU-HRM phéi hop véi don vi van hanh Hé théng VNU-
HRM dé xuét cép ¢ thAm quyén xem xét, phé duyét va t6 chie thue hién nhiém vu
nang cp co sd dit liéu; cap nhat, két ndi, chia s¢ dir lidu tir Hé thdng VNU-HRM vé
CSDL qudc gia.

4. Pon vi van hanh Hé théng VNU-HRM trao d6i voi Trung tam Théng tin,
Bo6 Noi vu dé st dung cap khoa két ndi do BO Noi vu cung cép dé két ndi, chia sé dit
liéu giita Hé thong VNU-HRM va CSDL quéc gia theo quy dinh.

5. Pon vi chu quan H¢ théng VNU-HRM thyc hién ky $6 phé duy¢t dir licu
trude khi dong bo dit liéu cia PHQGHN véi CSDL qudc gia.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 13. Trach nhiém cia vién chire, nguoi lao dong

1. Chap hanh quy dinh tai Quy ché nay va cac quy dinh cua Pang, phap luat,
quy ché, quy dinh cia PHQGHN trong viéc quan 1y, khai thac, sir dung dit liéu, bao
dam an toan thong tin.
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2. Chiu trach nhiém kiém tra, diéu chinh, cap nhat ding, du, chinh xéc, kip
thoi va bdo dam tinh xac thuc cta cac dir liéu, tai liéu cung cép kém theo dir li€u ca
nhan cua minh trudc phap luat va trudc don vi co thAm quyén. Cap nhat dir liéu,
thong béo kip thdi cho don vi quan 1y hodc don vi chil quan Hé théng VNU-HRM ¢6
su thay dbi hodc c6 sai s6t ddi voi dit liéu do minh cung cap.

3. Bao v¢ tai khoan ca nhan; dinh ky thay d6i mat khau; truong hop bi mAt mat
khau phai bao ngay vé don vi van hanh Hé thong VNU-HRM dé thay d6i mat
khau méi.

Piéu 14. Trach nhiém cia vién chire, nguoi lao dong dwoc giao quan ly
tai khoan hé thong va tai khoan don vi

1. Chép hanh quy dinh tai Piéu 5 Quy ché nay.

2. Thong qua nghiép vu k¥ thuat, to chiic viéc bao quan, luu trit CSDL cua
don vi; két ndi, chia sé dit liéu gitra H¢ théng VNU-HRM va CSDL quéc gia theo
quy dinh ctia phap luat.

3. Cung cap dit liéu vién chtrc, nguoi lao dong chinh xéc, kip thoi theo yéu cau
cta cap c6 tham quyén.

4. Nghién ctru, phat hién cac van dé chua rd hodc mau thuin trong CSDL vién
chirc, ngudi lao dong va nhitng van dé nay sinh trong qua trinh quén 1y, béo cao cap
c6 tham quyén quan Iy CSDL xem xét, xir 1.

5. Pon doc viée cap nhat hoan thi¢n, dr:iy dua cac truong thong tin trong dit lidu
vién chtic, nguoi lao dong thude tham quyén quan 1y ctia don vi minh.

6. Chiu trach nhiém bao dam bi mat, an toan thong tin cia dir li¢u vién churc,
ngudi lao dong; khong tiét 16, cung cip thong tin tai khoan trong Hé théng VNU-
HRM néu khéng dugc sy ddng v bang van ban cua co quan, don vi c6 tham quyén.
Chiu trach nhiém trude phap luat va co quan, don vi co tham quyén vé viée vi pham
cac quy dinh vé bao dam bi mat, an toan thong tin.

Piéu 15. Trach nhiém ciia don vi va Co quan Pai hoc Quéc gia Ha Noi

1. Thuc hién, chi dao céac to chirc, ca nhan thudc pham vi quan 1y thuc hién
dung cac nodi dung theo Quy ché nay va quy dinh cta cap c6 tham quyén vé: Quan ly
tai khoan duoc phan cap; cp, han ché, mé rong hodc hiy quyén truy cip vao CSDL
theo phan cap quan ly; kiém tra va hudng dan nghiép vu vé cong tac quan ly dir liéu
Vién churc, nguoi lao dong.

2. Chi dao vién chuc, nguodi lao dong thudc pham vi quan ly thuong xuyén cap
nhat, bo sung thong tin, dir liéu ca nhéan; cap nhat, diéu chinh co cau to chirc bd may
(trong trudng hop chia tach, sap nhap, hop nhét, giai thé...) trong Hé thong VNU-
HRM dé phuc vu viéc cap nhat, déng bd vo1 CSDL quéc gia.
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3. Hudng dan, don dbc, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé quén ly dir
liéu vién chirc, nguoi lao dong trong pham vi quan ly; tham muu xem xét, xir Iy vi
pham ddi véi don vi, ca nhan khong cap nhat dir li¢u, c6 sai pham trong cap nhat dir
liéu va bao quan CSDL theo phan cap quan ly.

4. Thuc hién c&c nhiém vu quy dinh tai Diéu 7 va Diéu 11 Quy ché nay theo
phan cp quan Iy.

5. Pua viéc thuc hién cap nhat thong tin ca nhan, thong tin co quan, don vi
trén CSDL ctia Hé thong VNU-HRM 12 mét trong cac tiéu chi dé danh gia, xét thi
dua khen thuéng cudi nam.

6. Pam bao tuan tha chat ché cac quy dinh vé an toan, an ninh va bao mat
thong tin, dir li€u vién chirc, nguodi lao dong thudc pham vi quan ly.

7. Pinh ky hang nim, chdm nhét 14 ngay 31 thang 01 nam tiép theo, co quan,
don vi bao céo tinh hinh quan Iy CSDL vé vién chuc, nguoi lao dong cua don vi va
cta Co quan DPHQGHN nim trudc lién k& vé don vi chi quan Hé thong VNU-HRM
dé duoc hudng dan, giai quyét.

Piéu 16. Trach nhiém cia Ban Té chiic Can b

1. Thuc hién déy da nhiém vu cta don vi chu quan H¢ théng VNU-HRM theo
quy dinh tai Quy ché nay va Quy ché phéi hop quan 1y, van hanh va khai thac phan
mém, ing dung cong nghé thong tin cia PHQGHN ban hanh kém theo Quyét dinh s6
3018/QP-DHQGHN ngay 18 thang 8 nam 2023 ciia Giam déc PHQGHN nhu sau:

a) Chu tri, phdi hop véi don vi van hanh Hé thong VNU-HRM va don vi co
litn quan xay dung, nang cdp CSDL vé& vién chtic, ngudi lao dong cia PHQGHN;
cap nhat, két ndi, chia sé, khai thac dir liéu v6i CSDL quéc gia phuc vu hoat dong
quan 1y nha nuéc theo chiic ning, tham quyén, trinh Giam déc PHQGHN hogc Pho
Giam d6¢c PHQGHN duge Giam doc PHQGHN iy quyén ky, ban hanh quyét dinh
ké hoach, kinh phi hiang nam va cac ngudn luc can thiét dé xay dung, thiét 1ap, nang
cap, mé rong VNU-HRM trén co s¢ dé xuat cua co quan, don vi ¢6 lién quan.

b) Str dung ma dinh danh di¢n tr cua co quan, don vi thuoc pham vi quan ly
theo quy dinh tai Quyét dinh s6 1321/QD-PHQGHN ngay 29 thang 4 nam 2020 cua
Giam doc PHQGHN vé viéc ban hanh Danh muc ma dinh danh don vi thanh vién,
don vi truc thudc va don vi thuc hién chirc nang nhiém vu khac thuoc PHQGHN
phuc vu két néi, trao doi vin ban dién tir théng qua hé théng quan 1y van ban va diéu
hanh; quy dinh duoc bo sung phil hop véi Quyét dinh s6 20/2020/QD-TTg ngay 22
thang 7 nam 2020 cua Thu tuéng Chinh phi vé ma dinh danh dién tir cia cac co
quan, to chicc phuc vu két néi, chia sé dir liéu véi cac bo, nganh, dia phuong ciing
nhu quy dinh hién hanh cta Nha nudc ¢o lién quan.

¢) Chi dao t6 chuc cap nhat, chuan héa théng tin, dit liéu va cac chirc ning cua
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Hé théng VNU-HRM phuc vu viéc cap nhat, két ndi, chia sé vai CSDL quéc gia va
cac cong tac chi dao, quan 1y va hiéu hanh cia BPHQGHN.

d) Quan ly hoic phan cap quan ly tai khoan don vi, tai khoan ca nhan; cip, han
ché, mé rong hoac hay quyén truy cap Hé théng VNU-HRM trén co s& dé nghi bang
van ban cua co quan quan ly c6 tham quyén.

2. T6 chue tap huan, bdi dudng k¥ ning, nghiép vu cho vién chirc, ngudi lao
dong 1am cong tic quan 1y, van hanh Hé thong VNU-HRM.

3. Hudng dan, don dbc, thanh tra, kiém tra, giam sat viéc thuc hi¢n cac quy
dinh cta phap luat vé quan Iy CSDL vé vién chuc, nguoi lao dong tai PHQGHN;
xem xet, xtr Iy vi pham cuia don vi va cta Vién chirc, nguoi lao dong khong thuc hién
theo quy dinh tai Quy ché nay.

Piéu 17. Trach nhiém cia Vin phong Pai hoc Quéc gia Ha Ngi

1. Thira ty quyén cta Giam déc PHQGHN, lanh dao Vian phong PHQGHN
giao nhiém vu cho Trung tdm Quan tri dai hoc s6 1a don vi truc thude Vin phong
DHQGHN thuc hién dﬁy da nhiém vu cua don vi van hanh Hé théng VNU-HRM
theo quy dinh tai Quy ché nay va Quy ché phéi hop quan 1y, van hanh va khai thac
phan mém, (mg dung cong nghé thong tin cia PHQGHN ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 3018/QD-DHQGHN ngay 18 thang 8 nim 2023 ciia Giam d6c PHQGHN
nhu sau:

a) Quan tri hé théng, bao dam vé ky thuat, van hanh va an ninh mang trén H¢
thong VNU-HRM va viéc két ndi ddng bd véi CSDL quéc gia; dam bao ha tang két
ndi, chia sé dir liéu 6n dinh, thong sudt, dap ung cac diéu kién, tiéu chuin ky thuat,
cap do an toan thong tin theo quy dinh dé két ndi, chia s¢ dit liéu gitta Hé thdng
VNU-HRM véi CSDL quéc gia.

b) Co6 bién phap, quy trinh thyc hi¢n dam bao tuan thu chat ché cac quy dinh
vé an toan, an ninh va bao mat thong tin, dir li¢u vién chuc, ngudi lao dong
DHQGHN; chu tri phéi hop véi cac don vi ¢6 lién quan thuc hién quy trinh ma hoa
dir liéu dé dam bao an toan thong tin cho Hé thong VNU-HRM.

2. Binh ky chuyén d6i, cap nhat, sao luu, luu trir dit liéu trén Hé théng VNU-
HRM va phdi hop véi Trung tam Thong tin, Bo Noi vu dinh ky chuyén doi, cap nhat,
sao luu, luu tri trén CSDL qudc gia.

3. Piéu phdi két ndi chia sé dir liéu, huéng dan, hd trg co quan, don vi c6 lién
quan trong viéc két ndi, chia s¢ dir liéu véi cac hé théng thong tin khac trong va
ngoai PHQGHN.

Piéu 18. Sira ddi, bé sung Quy ché

Pinh ky hang nam, c4c t6 chuc thuoc Co quan PHQGHN va cac don vi phan
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anh kip thoi vudng mac phat sinh trong qua trinh thyc hién Quy ché ndy; dé xuat,
khuyén nghi (néu c6) vé PHQGHN (qua Ban T chtic Can bo) dé tong hop, béo cao
Giam d6c PHQGHN phé duyét quyét dinh stra doi cac noi dung caa Quy ché nay
cho pht hop véi tinh hinh thuc té.

Piéu 19. Hiéu luc thi hanh
1. Quy ché nay gdbm 3 Chuong, 19 Piéu va co hiéu luc ké tir ngay ky.

2. Thoi gian thye hién viéc tao lap, cap nhat dit li¢u cua vién chirc, nguoi lao
dong duogc thyc hién thuong xuyén, lién tuc va theo dinh ky, bao dam phu hop tién
do xay dung, nang cép, chinh stra, déng bd dir li¢u, thong tin trén HE théng VNU-
HRM véi CSDL quéc gia.%u



Phu luc I
MAU SO YEU LY LICH DANH CHO VIEN CHUC

(Kém theo Quyét dinh sé /OD-DHQGHN ngay thang  nam 2024
ciia Gidm doc Pai hoc Quéc gia Ha Noi)

M4iu 1.1. SO YEU LY LICH VIEN CHUC
(Ouy dinh theo Phu luc I kém theo Thong tir sé 06/2023/TT-BNV ngdy 04 thang 5 nam 2023
cua B¢ truong Bo Noi vu)

Co quan quéan 1y can bd, cong chlrc, vién chlrc: ....... ...
Co quan, don vi st dung can b, cong churc, vién chire: ............ooooiiiiiiiiii e
SO MU e,
M SO QNN AANN: <.
SO YEU LY LICH
1) Ho va tén khai sinh (viét chit in hoa): .............. Gidi tinh:............
2) Cactén goi Khac: ..oviii i
Anh mau 3) Sinh ngay: ...... thang ...... NAM oo
(4 x6cm)

A) NOTSINN: o

5) Qué quan (xa, phuong): ...... (huyén, quan): ...... (tinh, TP): ........

6) DAN 10C: .« et e
) TR ) 14 T H
8) SO CCCD: ..o Ngay cp: .../.../...... SPDT lén hé: ..ooovviiveiiiieeiiieeei
9) SO BHXH: ..evvveiieeiee e, SOthe BHYT: ..oveiieii e,
T0) NOT O iGN NAY: .ottt et e et e e e ae e e nae e
11) Thanh phan gia dinh XUAt thAN: .........ooiueiii el
12) Nghé nghiép trudc khi dwoc tuyén dung: .............oooeeeeee e
13) Ngay duogc tuyén dung lan dau: .../.../...... Co quan, t6 chire, don vi tuyén dung: ..........
14) Ngay vao co quan hi€n dang cONg tAC: ........oouiiiiiii i eee e
15) Ngay vao bang Cong san Vi¢t Nam: .../.../...... Ngay chinh thac: .../.../...

16) Ngay tham gia t chtrc chinh tri-xa hoi dau tién (ngdy vao Poan TNCSHCM, Céng doan, Hoi):

17) Ngay nhéap ngii: .../.../...... Ngiy xuat ngi: .../.../...... Quén ham cao nhat: ..............
18) PO turgng chinh SACK: .....oevvee et
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19) Trinh d6 gido duc phd thong (da 1ot nghiép 16p mdy/thudc hé ndo): ...........................
20) Trinh do chuy8n mon cao MhAt: ............iiiee e,
21 ) HOC MM Lo
22) Danh hi€u nha nudC phong taNg: ..ot e
23) Chire VU M@ ta0: ... e e e e e

Ngay bd nhiém/ngay phé chuan:.../.../... Ngay bd nhiém lai/phé chuin nhiém ky tiép
theo:.../.../...

24) Buoc quy hoach chirc danh: ... ...
25) Chire vu kiém nhiém: ............ 26) Chiic vu Pang hién tai: ..............oooiiiiinnnnn,
27) Chirc vu Pang Ki€m nhi€m: ... ...
28) Cong vi€c chinh QUQC ZIa0: .. ..iiii e
29) S& truong cONG taC: ..o.vvvvneineinineennnnenn. Cong viéc lam launhat ...........................
30) Tién luong

30.1) Ngach/chirc danh nghé nghiép: ............ccooeevvuieeeiiie.... MA SO v,
Ngay bd nhiém ngach/chtc danh nghé nghiép: .../.../......

Béacluong: .......ooooiiiiiiiiin, HE S6: oo Ngay huéng: .../.../......
Phan trim hudng:....%; Phu cdp thadm nién vuot khung:...%; Ngay huong PCTNVK:....../.../...
30.2) Phu cép chircvu: ............. Phu cép kiém nhiém ............... Phu cép khac ..............
30.3) Vit VIBC JAM: ...iee i, Ma SO: ceevieie,
Bacluong .................... Luong theo muc tién: ............ VND. Ngay huong: .../.../........
Phan trim hudng:...%; Phu cip tham nién vuot khung:..%; Ngay huong PCTNVK: .../.. /...
31) Tinh trang stc Khoé: ...

Chiéu cao: ............. cm, Can nang: ............... kg, NhOm mau: ..............coooiiiiiiinn

32) QUA TRINH PAO TAO, BOI DUONG

32.1- Chuyén moén (tir trung cip trd 1én ca trong nudc va nudc ngoai)

Thang/ndm Hinh thirc dao | Vin béng,

tao trinh do

Tén co s dao tao | Chuyén nganh dao tao
Te | Dén

32.2- Ly luéan chinh tri

Thang/nam

Hinh thuc Vian bépg

Tén co s dao tao \ %
dao tao dugc cap

Tue | Dén
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32.3- Boi dudng quan 1y nha nuéce/ chire danh nghé nghiép/ nghiép vu chuyén nganh

Thang/nam )
Tén co s¢ dao tao Chtng chi dugc cap
Tue | Bén
32.4- Boi dudng kién thirc an ninh, quéc phong
Thang/nam )
Tén co s¢ dao tao Chtrng chi dugc cap
Tu | Dén
32.5- Tin hoc
Théng/nam )
Tén co so dao tao Chung chi dugc cap
T | Dén
32.6- Ngoai ngit/ tiéng dan toc
Théng/ndm A L an Tén ngoai ngit/ Chung chi duoc A4
Tén co s& dao tao - N % Piém so
\ z tiéng dan toc cap
Tu | Dén
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33) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Thang/ nam

Don vi cong tac (ddng, chinh quyén,

Tu

Pén

doan thé, to chirc xa hoi)

Chtrc danh/ chirc vu

34) PAC PIEM LICH SU BAN THAN

34.1- Khai r3: bi bat, bi ti (tir ngay thang nam nao dén ngdy thdng nam ndo, ¢ ddu?), da khai

34.2- Ban than ¢6 lam viéc cho ché do cii

Théng/ nam

Tu

Pén

Chuc danh, chirc vu, don vi, dia diém da lam viéc

34.3-Tham gia

hodc c¢6 quan h¢ vdi cac to chire chinh tri, kinh t€, xa héi ... & nudc ngoai

Thang/nam

Tu

Pén

Tén t6 chtrc, dia chi tru s, cong viéc da lam

35) KHEN THUONG, KY LUAT

35.1- Thanh tich thi dua, khen thudng

Nam Xép loai chuyén mon Xép loai thi dua Hinh thac khen thudéng
35.2-Ky luat Bang/hanh chinh
Thang/nam )
) Hinh thuc Hanh vi vi pham chinh Co quan quyét dinh
Te | Dén




Thang/nam

Hinh thuc Hanh vi vi pham chinh Co quan quyét dinh
Tu bén

36) QUAN HE GIA PINH
36.1- V& ban than: Cha, Me, Vo (hoac chéng), cac con, anh chi em ruot

Qué quan, nghé nghiép, chtic danh, chtic vu, don vi
Moi Ho va tén Nam | cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién
quan hé ; sinh cac to chuc chinh trj - x4 hoi (trong, ngoai nudc);

1am viéc cho ché do cii, tién 4n, tién su (néu cb)

36.2- Cha, Mg, anh chi em rudt (bén v¢ hoac chéng)

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc vu, don vi
Moi Ho va tén Nam | cong tac, hoc tép, noi ¢ (trong, ngoai nudce); thanh vién
quan h¢ : sinh cac to chuc chinh trj - xa hoi (trong, ngoai nudc);

lam viéc cho ché do ci, tién 4n, tién su (néu co)

37) HOAN CANH KINH TE GIA PiNH
37.1- Qua trinh luong cta ban than

Thang/nam

~ X R A X Tién luong theo
Ma so Béc luong Hg¢ s6 luong ohuons U
\ £ vi tri viéc lam
Tu DPén

37.2- Cac loai phu cép khac

Thang/nam

. £ Phan trim A Hinh thte|  Gid tri
; Loai phu cap huon huon (d6ng)
Te | Pén & & &




Théng/ndm Loai o Phén trim Hess | Hinhthoc|  Gidtri
41 phtt cap huéng ' huong (dong)

Tu Pén

37.3- Ngudn thu nhap chinh cua gia dinh hang nim

S THEI HOME: .o
= CAC NGUON KNAC! .ot

- Nha o:

+ Puoc cép, dugc thué (loainhd): ..................... , téng dién tich st dung: ............... m?.
Gidy chimg nhan quyén s& hiru:

+ Nha ty mua, ty xay (loainha): ........................ , tong dién tich st dung: ............... m?.
Gidy ching nhan quyen SO hiU: ...
- Pit &

+ DAt dugc CAP: .ovvneieeieee m-.

Gidy chimg nhan qUySn ST dUNE: .......coovneie et e,
+ Dbit trymua: ............ooeeeeil m?.

Gidy chimg nhan qUyBn ST dUNE: ... .couuniie et
- Pat san xudt Kinh doanh: ...........oooii i,
38) NHAN XET, PANH GIA CUA CO QUAN, TO CHUC, PON VI SU DUNG

Ngwoikhai L , Ngay ... thang ... nam 20......
To1 xin cam doan nhiing 161 khai trén day Xac nhan cia co quan, don vi quan ly
la daung su that can bg, cong chirc, vién chirc

(Ky tén, ghi ro ho tén) (Ky tén, dong dau)



M4iu 1.2. SO YEU LY LICH CAN BQ, PANG VIEN
(theo Mdu 2C/TCTW-98 dwoc ban hanh nam 1998 do Ban Té chirc Trung wong quy dinh)

Tinh/Thanh phé:............ocvve...! SO YEU LY LICH
Pon vi truc thudc: .....vvvvvvveeeeeiennne. ,
Don vi co SO e SO hi¢u cén bd, coOng chlrc........coovvvveviiiiiiiieee,
1) Ho va tén khai sinh: (Ho va tén viét chir in hoa)................. Nam, niI: ......ccooe....e.
2) CAC teN ZOT KNAC: 1.ttt e
Anhdx6 3) Cép ty hién tai: e - - CAP Uy KiBM: .o,
Chirc vu (Pang, doan thé, Chinh quyén, ké ca chirc vu ki€ém nhiém): ........................
Phu cép Chirc VU: v,
4) Sinh ngay: .......... thang .......... nam ............... 5)Noi sinh: ...oooovveiiniieieieees
6) Qué quan (xa, phuong): .......cceceeevveveeeneenne (huyén, quan): .......c......... (tinh, TP): cocveeeiiiei
7) Noi ¢ hién nay (X4, huyén, tinh hodc s6 nha, duong phd, TP): .....covveveeveeeennen. d/thoai: ...................
8) Dan toc: (Kinh, Tay, Mong, E dé...): .ooovevvvieeeenn. 9) TON ZIA0: .o
10) Thanh phan gia dnh XUAL thAN: ........o..oveveeeeeeeeeeeeeee e se st ene et ene e

(Ghi 1a cong nhan, ndng dan, can bg, cong churc, tri thire, quan nhan, dan ngheo thanh thi, tiéu
thuong, ti€u chu, tu san ...)

11) Nghé nghiép ban than trudce khi duge tUYEN AUNE: oottt
(Ghi nghé dugc dao tao hodc cong nhan (thg gi), [am rudng, budn ban, hoc sinh, ...)

12) Ngay duoc tuyén dung: ......... [ [ Vao co quan nao, & dau: ......cccceeeveiiinieniiicniceee

13) Ngay vao co quan hién dang cong tac: ...... VA [ . , Ngay tham gia cach mang: ...... [ o J

14) Ngay vao bang Cong san Viét Nam: ......... /A T Ngay chinh thuec: ........ VA [ eveeeieenans

15) Ngay tham gia cac t6 chiic chinh tri, XA RO oottt
(Ngay vao Poan TNCSHCM, Cong doan, Hoi ......... )

16) Ngay nhap ngii: ... / .../ .... Ngay xuat ngii: ... / .../ ..... Quan ham, chtrc vu cao nhat (Ndm): .........cccoeeuveuennene.

17)Trinh d6 hoc Vén: Giao duc phé thong: .............. Hoc ham, hoc Vi €80 NhAL: «.v.veveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen,
(Lép may) (GS, PGS, TS, PTS, Thac si, Ctr nhan, K¥ su ... ndm nao, chuyén nganh gi)

- Ly luén chinh tri: ....ccooooveviiiiee. = NEOAL NG ettt ettt be e

(Ctr nhan, Cao cip, Trung cap, So cap) (Anh (A/B/C/D)  Nga (A/B/C/D) Phép (A/BIC/D) ...)
18) Cong tac chinh dang IAm: oo

19) Ngach cong chuc: ...........c........ (MA SO oo, ) Bac luong: .......... ,hé sb: ... tur thang .... /.........

20) Danh hi¢u dugc phong (ndm ndo):  .coeeeiiieieee e SR L
(Anh hung lao dong, anh hung lyc lugng vii trang, nha giao, thay thude, nghé si nhan dan, uvu th)

21) SO trudng cONG tAC: ..cveeveeeiieiieeiierie e Cong viéc da 1am 14u nhat: ......o.oooovevvvieeeeeeeeens

22) KRN thUOMNE: ettt R bt e R b e e R b e e bb e n b e e nne e nes

(Huan, huy chuong, ndm nao)
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23) Ky luat (Pang, Chinh quyén, Poan thé, Cap quyét dinh, nim nao, 1y do, hinh thirc, ...): .oevvvvvveveeeeeeeeeeeene,

24) Tinh trang strc khoe: ........ -
(tot, binh thudng, yéu hodc c6 bénh man tinh gi)

Cao: Im ...... , Can nang: ....... (kg), Nhom mau: ........

25) S6 chimg minh nhan dan: ........o.cooveveeeveeeeeene. Thuong binh loai: .................. Gia dinh li¢t si: |:|

26) PAO TAO, BOI DUGNG VE CHUYEN MON, NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TRI, NGOAI NGU

Tén truong

Vin bing,
ching chi, trinh do gi

Nganh hoc hodc tén 16p

Hinh thirc hoc
hoc

Thoi gian hoc

Ghi chd: Hinh thirc hoc: Chinh quy, tai chtic, chuyén tu, boi dudng .../ Vin bang: Tién si, Pho tién si, Thac si,

Cu nhan, Ky su ...

27) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Tu thang, ndm
dén thang, nam

Chte danh, chirc vy, don vi cong tac (Pang, Chinh quyén, Poan thé)

28) DPAC PIEM LICH SU BAN THAN

a) Khai rd: bi bét, bi ti (tir ngay thang ndm nao dén ngay thang niam nao, & dau), da khai bao cho ai,

nhitng van dé gi

b) Ban than c6 lam viéc trong ché dg cii (Co quan, don vi nao, dia di€ém, chic danh, chure vy, thoi gian

lam viéc ...)
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29) QUAN HE VOI NUGC NGOALI

- Tham gia hoac c6 quan h¢ voi cac to chure chinh tri, kinh t€, xa hdi nao ¢ nudc ngoai (lam gi, to chirc nao, dat
tru s¢ ¢ dau...?):

30) QUAN HE GIA BINH
a) Vé ban than: Bo, Me, Vg (chong), cic con, anh chi em rugt

. Qué quan, nghé nghiép, chitc danh, chirc vu, don vi, cong tac,
hoc tép, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién cac td chuc
chinh tri-xa hoi ...

Quan hé Ho va tén

I
e
O
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b) B6, Me, anh chi em rudt (bén vo hodc chong):

Qué quan, nghé nghi¢p, churc danh, chiac vy, don vi,
v v b v . b 2 ; 2 18

Quan h¢ Ho va tén Nam sinh cong tac, hoc tap, noi ¢ (trong, ngoai nudc); thanh vién
cac t0 chirc chinh tri-xa hoi ...

B, e | T

ANN s | et eeieiie | ettt ettt ettt et e sttt e s et bere s

Chi | i | e | bbb

= g g

10 S s e OO

31) HOAN CANH KINH TE GIA BINH

- Qua trinh lwrong ciia ban than:

3/1993

Thang/nam: 4/1993
Ngach/bac:

H¢ so0 luong:

- Nguon thu nhép chinh ciia gia dinh (hang nim): +1UoNg: i
F CACNGUON KNACT oottt ettt ettt
- Nha ¢: + Puoc cép, duoc thué, loai nha: .................. , téng dién tich st dung: ........... m?
+ Nha ty mua, tu xay, loai nha: ................... , téng dién tich st dung: ........... m?
- Pét ¢: + DAt AUOC CAP: ..o, m2,
+ Dat trmua: .....ccceeeeeeeeeee. m2
- P4t san xuat, kinh doanh: (Tong dién tich dat duoc cép, ty mua, ty khaiphd ...) .o,
Nguoi khai Ngay  thang  nam

T61 xin cam doan nhitng
101 khai trén day la ding su that
(Ky tén)

Xac nhan cia co quan quan ly



MAiu 1.3. LY LICH KHOA HQC

(Danh cho cac can bg dang ky chu tri va tham gia thuc hién cac dé tai khoa hoc va cong nghé
, cua Pai hoc Quoc gia Ha Noi dwoc quy dinh tai Mdau 04/KHCN kem theo Quyét dinh
50 3149/0D-BDHQGHN ngay 20 thadng 9 nam 2022 cua Giam doc Dai hoc Quoc gia Ha Néi)

DAI HOC QUOC GIA HA NOI
TEN PON VI

LY LICH KHOA HQC
(Danh cho cac can b dang ky chi tri va tham gia
thue hién cdc dé tai KH&CN ciia PHOGHN)* Anh 4x6

7. Hoc ham, hoc vi
7.1. Hoc vi:
7.2. Hoc ham:

1 MAU 04/ KHCN (kém theo Quyét dinh sé 3149 /OP-PHOGHN ngay 20 thang 9 ndm 2022 ciia Gidm déc Pai hoc
Quoc gia Ha Ngi)



9. Qua trinh dao tao

Béc dao tao Noi dao tao Chuyén mén Nim t6t nghiép

Pai hoc

Thac si

Tién si

Tién si khoa hoc

10. Cac khoa dao tao, boi duwdng khac, (néu co)

Vin bing/
Chirng chi/chirng nhan

Thoi gian

Tén khoa dao tao Noi dao tao \
‘ ; dao tao

11. Trinh dg ngoai ngir

A o Trinh d§ sir dung Vﬁn‘bz'}ng, Clvu'rn% chi
Tén ngoai ngir . ;o (ghi ro tén van bang,
(trung binh, kha, tot) chiing chi)
12. Qua trinh cdng tac
Thoi gi
gan Vi tri cong tac Co quan cong tac Dia chi Co quan

(T nam ... &én nam...)

13. Sach huwéng din, sach chuyén khao, gido trinh va cac loai sach khac (ghi ro tén tac gia
(chu bién), dong tac gia (néu tham gia), tén sach, giao trinh; NXB; nam xudt ban,chi so ISBN
(néu co))

Nuwdc ngoai

L e e
15220
Trong nwoc




14. Cac cong trinh khoa hoc da cong bd

14.1. S bai dang trén cac tap chi quéc té thudc danh muc Web of Science/SCOPUS:

Liét ké cac bai bao.

14.2. S bai bao dang trén cac tap chi qudc té thudc danh muc Web of Science/SCOPUS:

Liét ké cac bai bdo.

14.3. S bai bao dang trén cac tap chi chuyén nganh trong nudc:

Liét ké cac bao cao.
14.4. S6 bao cao tham gia cac Hoi nghi khoa hoc Qubc té:

Liet ké cac bai bao.

14.5. S6 bao cao tham gia cac Hoi nghi khoa hoc trong nuée:

Liét ké cac bai bao.

Liét ké day du cac cong bo néu trén tir trudc dén nay theo thir ty thoi gian, vu tién cac dong dau
cho 5 cong trinh tiéu biéu, xuat sac nhat, cac cong trinh c6 li€n quan tdi van dé chuyén mon cua
nhiém vu (tén tac gia - ghi ro tac gia chinh hay tac gia lién hé, nam xuat ban, tén cong trinh, tén

tap chi, volume, trang so):

15. Bing s& hiru tri tué (bang doc quyén siang ché, gidi phdp hitu ich, bang phat minh...)

da dwoc cap:

A x S S6, .y <
TT Tén va ngi dung van bang Ky ma hi¢u Noi cap Nam cap
1
2

16. San pham dwoc ing dung, chuyén giao:

16.1. SO lugng san pham KH&CN tng dung ¢ nude ngoai:
Liét ké cdc san pham.

16.2. SO lwong san pham KH&CN tng dung trong nudc:
Liét ké cdc san pham.

16.3. Liét ké chi tiét cac san pham vao bang sau:
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n x Thoi gian, hinh thire, quy mo, n

TT Tén san pham dia chi 4p dung Cong dung

1

2
17. Cac @@ tai KH&CN cac cap di chi tri hodc tham gia
17.1. Nhiém vu KH&CN da va dang chi nhiém

Tinh trang
Tén nhiém vu/ Thoi gian Co quan quan ly nhl‘e;m Nnhlg? vu
X A L. 22 X, s vu, thugc Chwong trinh (da nghiém thu/
Ma so (bat dau - két thac) : ok, T
(néu co) chua nghiém thu/

khéng hoan thanh)

17.2. Nhiém vu KH&CN da va dang tham gia véi tu cach thanh vién

Tinh trang
A . Théi gian Co quan quan ly nhl‘gm ~nhu;pAl vu
Tén/ Ma so P X, g vu, thuoc Chuong trinh (da nghiém thu/
(bat dau - ket thuc) : L R
(néu c0) chua nghiém thu/

khdng hoan thanh)

18. Giai thuwéng vé KH&CN trong va ngoai nwéc

TT Hinh thirc va n¢i dung giai thuwéng Té chirc, niim ting thuéng

19. Qua trinh tham gia dao tao sau dai hoc




19.4. Thong tin chi tiét:

. Nghién ciru sinh

Tén ludn an cia NCS

Co quan cong tac

Ho ten (dd bio vé vai tro Thoigian |  cia TS, NCS,
TT | nghién ciru Iudn & . hwdng dan X . S a1 A
sinh ugn an TS hoac (chinh hay phu) dao tao dia chi lién hé
dang lam NCS) : (néu co)
1
2
Il. Thac si
AT Ao Cos Co quan cong tac
R Tén luin van Vai tro - - ‘A
Ho tén L . x Thoi gian cua hoc vién,
TT to . cua thac si hudng dan R . A
thac st | 4 bao vé thanh cong) | (chink hay phy) | 20130 | diachilién he
' & Y it (néu co)
1
2

NHUNG THONG TIN KHAC VE CAC HOAT PONG KH&CN

Tham gia cac t6 chirc hiép hoi nganh nghé; thanh vién Ban bién tap céc tap chi khoa hoc trong va
ngoai nudc; thanh vién cac hdi dong qudc gia, quoc té; ...

XAC NHAN

PON VI QUAN LY CAN BOQ
(Danh cho ca nhan ngoai PHQGHN)
(Ky tén, déng dau)

Ha Noi, ngay ..... thang

NGUOI KHAI
(Ho tén va chir ky)




Phu luc 11
MAU SO YEU LY LICH, HQP PONG DANH CHO NGUOI LAO PONG

(Kém theo Quyét dinh so /OD-DHQGHN ngay  thdng nam 2024
ctia Gidm déc Pai hoc Quo”'c gia Ha Noi)

MAiu 2.1. SO YEU LY LICH LAO PONG HQP PONG
(thuc hién theo quy dinh cua Bo Ludt lao dong)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do- Hanh phic

SO YEU LY LICH

Anh 4x6 (danh cho lao dpng hop déng)

|. BAN THAN
I.Hovatén (chtinhoa) ..., Nam-N@ .............
2. Ho vaten thuong ding .........ooiuiiiiiiiii i e e
3.Sinhngady ............... thang .............. 10F:11 1 PRI
4 NOT ST L. e
SUNGUYCI QUAN ..ottt ettt e et e e et e e e e e
6. Noi ding ky ho khau thuong tril ..o,

8.Diénthoai ..............ooooiii Email......oooooiiiii
9.DANtAC .o TON GIAO o
10. Thanh phan gia dinh ........o.oiii e,
11. S6 chirng minh/Sé cin cude cong dan.......... cApngdy..../..../...noicap..........
12. Trinh d6 chuyén mon:
F A MO .o
Nganh hoc ...................... NOTAAO A0 .o

Sl 5 2 TR SRR



Nganhhoc ...................... NOTFA0 A0 .ovveeii e
b THEI ST: oottt ettt ettt ee et s et e et n ettt en et et en et e et en et ee et en s,

Nganhhoc ....................... NOTAAO A0 ..o,
13. Hoc ham, hoc vi................
14. Trinh do Ngoai nglr: ........ccovviiiiiiiiiiiiannnnn. Tinhoc: ...,
15. Trinh @0 Iy ludn chinh tri ... e,
16. Ngay vao Doan TNCS HO Chi MIN: ......uviieneii e
17. Ngay vao Pang ............... S [oviiinn. Ngay chinh thtrc ......... [viiinn, [oviinannn.

18.
19.
21.
20.
21.
22.

Co quan cong tac hi¢n nay (néu cd)

Chtrc vu hién nay (néu c0)

IL QUAN HE GIADINH ,
Ghi ro ho tén, nam sinh, nghé nghiép, noi cong tac cua bo me de, anh chi em ruét, vo
(hodc chong), con.

Quan hé

Ho va tén

Nam sinh

Nghé nghiép

Noi cong tac

Cha

Me

Anh/chi,
em rudt

Vo/chong

Con trai

Con gai

I11. QUA TRINH PAO TAO, BOI DUONG

Thoi gian
tir thang
nim dén

thang nam

Tén trwomng
hoac co s dao tao

Nganh hoc

Hinh thire dao
tao (chinh quy
hoac tai chure ...)

Vin bang
chirng chi




IV. QUA TRINH CONG TAC

Thoi gian tir thang Lam nhirng cong viéc gi? trong co quan, don vi,
nam deén thang ndm to chirc nao? ¢ dau?

V. DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA NGUOI LAO PONG

Thang/nam

Vi tri viéc lam

Bac luong

H¢ s0 luvong

VI. NHAN XET, PANH GIA CUA PON VI SUDUNG NGUOI LAO PONG

....... ,ngay...... thang...... nam.......
. ‘ . Xac nhan cua don vi quan ly
T61 xin cam doan v€ nhimg 161 khai hodc x4c nhan cia dja phuong
trong quyén 1y lich nay la ding sy thét noi diing ky ho khau
va chiu trdch nhiém trude phap ludt vé K ton. déne di
nhting 101 khai do. (Ky tén, dong dau)
....... ,ngay...... thang...... ndm.......
Nguwoi khai

(Ky tén, ghi r0 ho tén)




MAiu 2.2. HOP PONG LAO PONG
THU'C HIEN CONG VIEC CHUYEN MON, NGHIEP VU

(theo quy dinh tai Phu luc II kém theo Théng tw s6 05/2023/TT-BNV ngay 03 thsang 5
nam 2023 cua Bo truong Bo Noi vy hudng dan mau hop dong dich vu va mau
hop dong lao déng doi véi mét sé logi cong viéc trong co quan hanh chinh
va don vi sy nghiép cong lap)

B0, nganh, dia phuong: CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PAI HOC QUOC GIA HA NOI Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
Ponvi: ..o,
S4: HPLD e , ngay ...... thang ...... nam......
HQP PONG LAO PONG

THU'C HIEN CONG VIEC CHUYEN MON, NGHIEP VU

Can cwr Bo ludt Lao dong ngay 20 thang 11 nam 2019;

Cdn cur Nghi dmh 0 111’/2022/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2022 cua Chinh
phu vé hop dong doi voi mot so logi cong viéc trong co quan hanh chinh va don vi sy
Nghiép cong lap;

Can cir ....cc.ooveeeeeeeans;

Can cit nhu cdu va khd ndng thwce té ciia cdc bén trong hop dong;

Hom nay, ngay ... thang ... nam ... tai (Tén co quan, don vi) .....cceveueene ... ,
ching t61 gom cac bén dudi day:

BEN A: NGUOI SU DUNG LAO PONG

CO QUAN, GOM VIiiiiiiiiiiiiii ettt e st sns e e reesnneens

DA Chiiace e

Di€n thoai: ... ——————

M SO thUE (18U CO): vvvvevrcvceeeeeeeveeiee e s et

Tai khodn ngan hang: ..o

NO1 MO a1 KNOAN: ..o

Dai di¢n theo phap luat (hoac ngu(n AUQC UY QUYBN):.veceeceererereeeeeeee e,

Van ban uy c!uyen ky hop dong s6: .... ngdy .... thang .... nim (truwong hop

duoc uy quyén)

CRITIC VUt e e b ettt e be e be e e be e

BEN B: NGUOI LAO PONG

ONG/BA: ..ottt

Sinh ngay: ..... thang .....nam ... Tali

GIGT HINN: 1

Dia Chi NOT CU UL Loeiiiiie e e e e e e e e e e e nnees

DN thO@l: ..evveiiii e

M3 S8 thUE (U CO): vovvrvevreieeeeeeeee sttt sttt

Ta1 khodn ngan hANG: .......occiiiiiiiii e
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NO1 MO ta1 KROAN: ..o

EMAIL (DU CO): vttt

S6 CMND/CCCD/H$ chiéu: ............... CAp NZAY: v, Tai: oo

Trinh dQ chuy€n mON: .....c.oooiiiiii

Chuyen nganh da0 ta0: ......ccoiiiiiiiiieie e e

Trinh G0 tIN NOC: .uuviiiiiiiiiic e

Trinh O NZOAT NETE: .ovvvveiiiie i

Chung chi hanh nghE (NEU CO): ...vuvuvieeieeeeeeeeeeeeeee e,

Céc thong tin khéc theo yéu ciu cua vi tri viéc 1am ky két hop dong lao dong:

Hai bén thoa thuan ky két hop dong lao dong va cam két thyc hién nhitng noi
dung sau day:

Piéu 1. Cong viée, vi tri viéc 1am va thoi han hop dong

1. Thoi han hop dong

(Lwa chon mét trong hai loai hop dong sau day)

(1.1)

Bén A va bén B thoa thuén ky két hop dong xac dinh thoi han, cy thé nhu sau:

, Thoi han cua hop dong lao dong: .... thang?, ké tir ngay ...... Fhéng ...... nam ......
dén ngay ...... thang ...... nam ...... trong do thoi gian thr viéc (néu co) tr ngay ......
thang ...... nam ...... dén ngay ...... thang ...... nam ......

Trong thot hanq30 ngcfty ké tir ‘ngéy hop dong lao dong nay hét han, bén A \{é bén
B‘ phai thoa thudn dé ky ké}t hop dong lao dong mdi; trong thoi gian chua ky két hop
d(j)ng lao dong mai thi quyén, nghia vu va loi ich cua hai bén dugc thuc hién theo hop
dong nay.

Truong hop bén A va bén B tiép tuc théa thuan k}'/‘ké’t hop dong lao dong moi
12‘1‘ hop ‘df)ng xac d’inh thoi ha£1 thi’chi duoc ky thém 01 lan. Hé:[ thoi hap ky két hop
dong lan thtr 2, néu bén B van tiép tuc lam viéc thi phai ky két hop dong lao dong
khong xac dinh thoi han.

Trudng hop hét théri, han 30‘r1gé1y ké tir ngay hop dong lao dong nay hét han ma
bén A va bén B khong ky két hop déng lao dong maéi va khong cé thda thuan khac thi hop
dong nay duong nhién tré thanh hgp dong lao dong khong xac dinh thoi han.

(1.2)

~Bén A va bén B thoa thudn ky két hop dong khong xac dinh thoi han, ¢6 higu
luc ké tir ngdy....thang.....ndm.....(hodc ké tir ngay ky két hop dong)

2. Cong viéc va vi tri viéc lam

a) bia diém lam Viéc3: ...................................................................................

b) BO phan/Don vi qUAN 1§ ...ovvovrieeeirrieseisereessssesenses s

% Khong qua 36 thang theo quy dinh cua B6 ludt Lao dong.
® Ghi cu thé sb nha, phd, phuong (thén, xa), quan (huyén, thi xa), tinh, thanh phé thude tinh hodc Trung vong.
Truong hop bén B lam viéc co tinh chét thudong xuyén & nhiéu dia diém khac nhau thi ghi diy du cac dia
diém do.
“Bo phan/Pon vi thudc co quan, don vi sit dung lao dong dugc phan cong quan ly, danh gia chét lugng cong vi€e cua bén B.



c¢) Vi tri vigc TN oottt ettt
A) NRIBIM VU oottt

Diéu 2. Quyén va nghia vu ciia Bén B

Ngoai thyc hién cac quyén, nghia vu theo quy dinh cta pha'}p luét vé lao dong va quy
dinh cta phép luét khac c6 lién quan, bén B con thyc hién cac quyén, nghia vu sau:

1. Quyén ciia Bén B

a) Tién lvong, thudng va cac khoan phu cip, bo sung khac

S MIUC THONE: . .. e

(Hai bep thoa thudn md:c lirong theo mét trong hai hinh thirc quy dinh tai diém
a, khoan 2 Piéu 8 Nghi dinh so 111/2022/ND-CP).

- Tién luong trong thoi gian thir viee (18U CO): wvvvveieeeeeeeeeeeeens duoc
huong tir ngay ..... dén ngéy

- Cac khoan phu CAP, DO SUNG (NEU CO)uvrrrrerreeeeeeeieres e seeiessiss e,

- Hinh thirc tra lwong (tién mat/chuyén Khoan):.............coovveeeeeereereeeeeenn.

Ky han trad TUong:. ...

- Ti8n Twong QUOC trA VAO: «...eeue et

- Ché d6 nang bac, néng lwong (ghi rd thoi gian, diéu kién va cac trudng hop
dugce nang bac, NANE [HONE NEU COY:.nevnmeieeeeeeeeeeeeeeee e,

- Thudng (ghi 16 diéu kién va cac trudng hop dugc thudng, mirc thuong

- Tién tau xe vé noi cu tra ctia bén B (ghi 1 cac trudng hop dugc hd tro tién tau
xe V& noi cur tri, Mic hd trg) (NEU CO):nneveeieeeeeeeeeeee e,

- H{ tro ning cao trinh d6 chuyén mon, nghiép vu (néu co):.........ccoceuee....

b) Thoi gio lam viée, thoi gio nghi ngoi

= ThOT @10 1AM VIEC:...uiiiiiiiieeiiie ettt e eae e e e

- Thot gio bén B dugc nghi 1i€n tuc trong ngay:........cceeevvveevvveenieeeiieeeeen

- Ngay NEHT DANG TUAN ..ottt

- Ngay nghi hANG NAM........o.ooovevieieeeeeeeeeeee e eese s

= NGAY NENT 18, TEEr ..o

c) Piéu kién lao dong

- Bén B duoc cung cip (mién phi) trang thiét bi bao ho lao dong phu hop véi cong
vi¢c va dugc bén A bao dam an toan lao dong, v¢ sinh lao dong trong thoi gian lam viéce
theo hop dong. Bén B c6 t{éch nhiém st dung, bao quan cac trang thiét bi bao hd lao dong
va tuan thu cac quy dinh vé€ an toan lao dong, v¢ sinh lao dong.

- Beén B cd trach nhiém tham gia va duoc huong céc ché do bao hiém xa hoi, bao

hiém y t€, bdo hiém that nghi¢p va cac loai bao hi€ém khéc theo quy dinh ctia phap luét.

Liét ké cac loai bao hiém Khac (18U CO): w..vuverveeeieeeeeeeeeeeeeeee e

4 1A % 7.
Murc dong ctiia cac bén cu thé nhur sau’: ...,

® Do bén A xéc dinh theo nhu cdu cin cr (nhung khong bi gidi han) vao Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP,
® Ghi cy thé nhiém vu phai dam nhiém theo yéu cau cuia vi tri viéc 1am hop dong va ban mé ta cong viée turong tmg.



d) Quyén khéc theo thod thuan®:...........o.cooveeeeeeeeeeeeeeeee e

2. Nghia vu cia bén B

a) Thyc hién cac nhiém vu theo thoa thudn trong hop dong lao dong.

b) Cung cép vin bé‘n, gidy to xac minh du tiéu chuan, diéu kién thuc hién cong
viéc thod thuan theo yéu cau cua bén A.

¢) Chap hanh quy dinh, ndi quy, quy ché cta co quan, don vi sir dung lao dong,
ky luat [am viéc va cac quy dinh phép luat.

d) Chép hanh viéc xur 1y vi pham ky luit lao dong va trach nhiém bdi thuong,
hoan tra theo quy dinh ctia phap luét.

@) Tuan thu cac quy dinh vé bao mét theo yéu ciu ctia bén A.

e) Chap hanh su quan 1y, diéu hanh, gidm st ciia ngudi sir dung lao dong.

g) Thué thu nhap ca nhan (néu cd) do bén B dong. Co quan, don vi s& tam khau
trir trude khi chi trd cho bén B theo quy dinh.

h) Nghia vu khac theo thda thuain®: .........cc.coevevivieieisesseseee s

Piéu 3. Quyén va nghia vu ciia bén A

1. Quyén ciia bén A

a) Yéu c‘éu bén B thyc hién cong viéc va tuadn thu cac nghia vy theo dung thoa
thuan tai hop dong nay.

b) Tru‘oqg hop bén B vi Pham nghia vy thi bén A ¢6 quyén don phuong chim dut
thue hién hop dong va yéu cau boi thuong thiét hai.

¢) Quyén khéc theo thod thudn® ...........co.coveevieieeeeeeeee s

2. Nghia vu cta bén A

a) Chi tra luong, thuc hién ché 0, chinh sach khac cho nguoi lao dong theo
thod thuan bao dam phu hop vdi quy dinh cua phap luat lao dong va quy dinh cua phéap
luat khéc c¢o lién quan.

w b) Cung cip thong tin, tai liéu va cac phuong tién, diéu kién 1am viéc can thiét
deé bén B thuc hién cong viéc.
‘ ¢) Bao dam quyén, lgi ich hop phdp cia nguoi lao dong theo thoa thuén tai hop

dong va quy dinh cua phap luat vé lao dong.

d) Nghia vu khéc theo thoa thuénlli ...............................................................

Piéu 4. Tam hoan, chim dit hop dong lao dong

1. Viéc tam I}oén, cham dut hop dong giita cac bén dugc thuc hién theo quy
dinh cua phép luat vé lao dong.

2. Bén B bj coi 1a vi pham hop ddng khi thudc mét trong cac truong hop sau day:

" Liét k& mirc dong céc loai bao hiém theo quy dinh va mirc dong ciia cac bén.
8 Quyén khac theo thoa thun 1a nhitng quyén gin véi tinh chét, dic diém cua nganh, linh vuc va diéu kién dic
thu cua co quan, don vi st dung lao dong nhung khong trai v6i quy dinh cua phap luat.

% Nghia vu khéc theo thoa thudn 1a nhiing nghia vu gan véi tinh chit, ddc diém cua nganh, linh vuc va diéu kién
dac thu cua co quan, don vi st dung lao dong nhung khong trai v6i quy dinh cua phap luat.

19 Quyén khéc theo thoa thuén la nhitng quyén gan véi tinh chét, ddc diém cta nganh, linh vuc va diéu kién dic

thu cua co quan, don vi st dung lao dong nhung khong trai v6i quy dinh cua phap luat.
1 Nghia vu khac theo thoa thuan 14 nhirng nghia vu gan véi tinh chét, ddc diém cta nganh, linh vyc va didu kién
dac thu cta co quan, don vi st dung lao dong nhung khong trai véi quy dinh cta phap luat.
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a) Bén B khong thuc hién hoic thuc hién khong dung, khong day du va chim
thuc hién bat ky nghia vu nao quy dinh trong hop dong nay.

b) Bén B vi pham ky luat lao dong.

¢) Bon phuong chim dat hop dong trai quy dinh.

3. Truong hop bén A vi pham nghiém trong nghia vu thi bén B ¢6 quyén don
phuong chdm dut thuc hién hop ddng va yéu cau boi thuong thiét hai.

4. Trong thoi gian thir viée, néu bén B khong dap tmg duoc yéu cau thi bén A
¢6 quyén chdm dut hop ddng lao donpg v6i bén B trude thoi han.

Piéu 5. Phwong thire gidi quyét tranh chap

Trong qua trinh thyc hién hop dong, néu c6 van dé phat sinh can giai quyét thi hai
bén thoa thuan va thong nhat giai quyét kip thoi, bao dam phu hop véi cac quy dinh cua
phap ludt. Truong hop khong thoa thuan duoc thi mot trong cac bén cd quyén khéi kién
yéu cau giai quyét tai Toa an c6 tham quyén theo quy dinh ctia phap luat.

Dicu 6. Diéu khoin thi hanh

a) Hop ddng co hiéu luc tir ngay ...... thang ...... nam ......

b) Trong qua trinh thyc hién hop dong lao dong, néu bén niao ¢ yéu cau sira
d6i, bd sung nodi dung hop dong thi phai bao cho bén kia biét trudc it nhat 03 ngay lam
viéc vé ndi dung can sira d6i, bd sung.

Truong hop hai bén thoa thuan dugc thi viéc sua doi, bod sung ndi dung hop
d6ng lao dong duoc tién hanh bang viée ky két phu luc hop dong lao dong hoic ky két
hop dong lao dong méi.

Truong hop hai bén khong thoa thuan dugc viée sira doi, bo sung ndi dung hop
d6ng lao dong thi tiép tuc thuc hién hop dong lao dong da ky két.

¢) Nhitng van d& vé lao dong khac khong ghi trong hop dong nay duoc thyuc hién
theo quy dinh tai BS luat Lao dong va cac van ban quy pham phap khac cé lién quan.

d) Hop dong dugc lam thanh ... ban c6 gia tri phap Iy nhu nhau, mdi bén giir ...
ban, ... ban luu trong ho so cta bén B./.

(Can cir vao quy dinh cia phdp ludt va nhu cdu thie tién, cdc bén cé thé thoa
thudn bé sung cdc ndi dung vé quyén, nghia vu ciia cdc bén va cdac néi dung khdc quy
dinh tai cac diéu khoan cu thé)

Bén A Bén B
(Ky tén, déng dau) (Ky tén)



Mau 2.3. HOP PONG LAO PONG
THU'C HIEN CONG VIEC HO TRQ, PHUC VU

(theo quy dinh tai Phu luc II kém theo Théng tw s6 05/2023/TT-BNV ngay 03 thang 5
nam 2023 cua Bo truong Bo Noi vy hudng dan mau hop dong dich vu va mau
hop dong lao déng doi véi mot sé logi cong viéc trong co quan hanh chinh
va don vi sy nghiép cong lap)

Bo, nganh, dia phuong: CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DAIHOC QUOC GIA HA NOI Poc lap - T do - Hanh phiic
Pon vi: .o
So /HprLb , ngay ... thang ...... nam......
HQP PONG LAO PONG

THU'C HIEN CONG VIEC HO TRQ, PHUC VU
Can cu B¢ ludt Lao dong ngay 20 thang 11 nam 2019,

Can cir Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2022 cua Chinh
phu vé hop dong doi voi mot so logi cong viéc trong co quan hanh chinh va don vi sw
nghiép cong ldp;,

Can cir ....cccooeeeeeeeeans;

Can cir nhu cdu va khd ndng thuc té ciia cdc bén trong hop dong;

Hom nay, ngay ... thang ... nam ... tai (Tén co quan, don Vi) ..., :
ching t61 gom cac bén dudi day:

BEN A: NGUOI SU DUNG LAO PONG

CO qUAN, QOM VIitiiiiiiiiiiiieieiiee et e et e et e et eeeeareeestae e s sreeesnsaeeesaeeeensseeennns

DA Chitaee e

DIEN thOQL: oo

M SO tHUE (U COY: vttt

Tai khodn ngan haAng: .......ccoeeiiiiiiieeee e

NOTMEG ta1 KROAN: ..o en

Dai dién theo phap luat (hodc ngudi AUgc Uy qUYEN):......oevveeeeeeeeeeeeeeeeenan.

Van ban uy quyén ky hop dong sb: .... ngdy .... thang .... nam ....(truong hop
dugc uy quyén)

CRUIC VUL oo
BEN B: NGUOI LAO PONG

(] T0 71 =5 RO
Sinh ngay: ..... thang .....nam ..... Tali..cocooiiiiii e,
GIGT HNN: Lo


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-111-2022-nd-cp-hop-dong-mot-so-loai-cong-viec-trong-co-quan-hanh-chinh-510071.aspx
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Dia chi NOT CU TIT: e

DIEN thOal: oo s

M SO tHUE (MU COY: et e,

Tai khodn ngan hang: .........ccoooiiiiiiiiiii e
NOTME ta1 KROAN: ..o

EMAIL (DU CO): oottt

S6 CMND/CCCD/H$ chiéu: ............. CAp NGAY: oo, Tai: oo,

Hai bén thoa thuan ky két hop ddong lao dong va cam két thuc hién nhitng noi
dung sau day:

Piéu 1. Cong viée, vi tri viéc 1am va thoi han hop dong
1. Thoi han hop dong
(Lwa chon mét trong hai loai hop dong sau day)
(1.1)
Bén A va bén B thoa thuan ky két hop déng xac dinh thoi han, cu thé nhu sau:

Thoi han cta hop dong lao dong: .... thang, ké tir ngay ...... thang ...... nam ......
dén ngay ...... thang ...... nam ...... , trong d6 thoi gian thir viéc (néu co) tr ngay ......
thang ...... nam ...... dén ngay ...... thang ...... nam ......

Trong thdi han 30 ngay ké tir ngdy hop dong lao dong nay hét han, bén A va
bén B phai thoa thuan dé ky két hop dong lao dong moi; trong thoi gian chua ky két
hop dong lao dong méi thi quyén, nghia vu va lgi ich cta hai bén dugc thyuc hién theo
hop dong nay.

Truong hop bén A va bén B tiép tuc thoa thuan ky két hop dong lao dong mai
1a hop dong xéac dinh thoi han thi chi dugc ky thém 01 lan. Hét thoi han ky hop dong
lan thir 2, néu bén B van tiép tuc 1am viéc thi phai ky két hop dong lao dong khong xéac
dinh tho1 han.

Truong hop hét thoi han 30 ngay ké tir ngdy hop dong lao dong nay hét han ma
bén A va bén B khong ky két hop dong lao dong méi va khong c6 thoa thuan khac thi
hop dong nay duong nhién tr¢ thanh hop dong lao dong khong xéc dinh thoi han.

(1.2)

7 Bén A va bén B thda thuan ky lgé’t hop déng lghéng xé}c dinh tho1 han, co6 hiéu luc
ke tir ngay....thang....nam.....(hoac ké tir ngay ky két hgp dong)
2. Cong viéc
a) bia GHEM LA VIBC: oo e st et et et et et et et et et et et eeeeenenenans
b) BO phan/Don vi qUAN 1Y c..eoiiiiieeee e

C) VIl VIEC JAM: ..oiiiiiiiiiiiicc e e
) NRIEIM VUL 1oiiiiiiieeie ettt et et e e e e s ba e e eab e e e ensaeeesnsaaeans

Diéu 2. Quyén va nghia vu ciia Bén B
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Ngoai thuc hién cac quyén, nghia vu theo quy dinh ctia phap luat Vé‘lao dong va
quy dinh cua phap luat khac co6 lién quan, bén B con thyc hién cadc quyén, nghia vu
sau:

1. Quyén ciia Bén B
a) Tién lwong, thudng va cac khoan phuy cap, bo sung khac
= MG IO . . e

(Hai bén thoa thuan murc luong theo mot trong hai hinh thirc quy dinh tai diém a,
Khoan 2 DPic¢u 8 Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP).

- Tién luong trong thoi gian thir viée (néu ¢6): ..ovvvevevevereennen. duoc hudng tur
ngay ..... dén ngay ..

- Cac khoan phu c4p, b0 Sung (U CO):.evueveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
- Hinh thirc tra lwong (tién mat/chuyén Khoan):............occoeveeeeeeeeeeeeeeeen.
-Ky han tra Tuong:. .. .o

- Tién lwong QUQC tra VAO: ... .ovee et

- Ché do nang bac, nang luong (ghi rd thoi gian, diéu kién va céac truong hop
dugc nang bac, NANg IUONZ NEU CO):unvrrririiiieeiiie ettt

- Thuong (ghi 1d dicu kién va cac truong hop duoc thudng, mic thuong néu

- Tién tau xe vé noi cu tra ctia bén B (ghi 18 cac truong hop duoc hd tro tién tau
xe V& n0i cr trll, MIC hd trQ) (NEU COY:nereveeeeeeeeeeeeeee et

- H tro nang cao trinh d6 chuyén mon, nghiép vu (néu co):.........cooeeeemeee...

b) Thoi gio lam viée, thoi gio nghi ngoi

- ThOT IO 1AM VIEC . uiiiiiiiiieiie ettt e e e e e eaaee e

- Thoi gio bén B dugc nghi lién tuc trong ngay:.......ccooeveereneereeneeieeseseeenn,

- Ngay N1 RANG TUAN: . ......oeeeeeeeeeeeeeee e

- Ngay N1 RANG NAM: ... e

“NGAY NENT &, Tt ..o

c) Piéu kién lao dong

- Bén B duoc cung cip (mién phi) trang thiét bi bao hd lao dong phu hop voi
cong viéc va dugc bén A bao dam an toan lao dong, v¢ sinh lao dong trong thoi gian
lam viéc theo hop dong. Bén B ¢ trach nhiém st dung, bao quan cac trang thiét bi bao
ho lao dong va tuan thu cac quy dinh vé an toan lao dong, v¢ sinh lao dong.

- Bén B ¢6 ‘Eréch nhiém tham gia va dugc huong cac ché d6 bao hiém xa hdi, bao

hiém y t€, bao hiém that nghiép va cac loai bao hiém khéc theo quy dinh cta phap luét.

Liét ké cac 1oai bao hiém Khac (U CO): w..vmeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,

Mirc dong cua cac bén cu the NN SAUS ..o
d) Quyén khac theo thoa thUAN:...........c.ooveveeeeeeeeeeeeeeeee e,

2. Nghia vu cta bén B
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a) Thuc hién cac nhiém vu theo thoa thudn trong hop dong lao dong.

b) Cung cdp vin ban, gidy to xac minh du tiéu chuan, diéu kién thuc hién cong
viéc thod thuan theo yéu cau cua bén A.

¢) Chap hanh quy dinh, ndi quy, quy ché cta co quan, don vi str dung lao dong,
ky luat [am viéc va cac quy dinh phép luat.

d) Chip hanh viéc xtr 1y vi pham ky luat lao dong va trach nhiém bdi thudng,
hoan tra theo quy dinh ctia phap luat.

@) Tuan thu cac quy dinh vé bao mat theo yéu cau ctia bén A.
e) Chap hanh su quan 1y, diéu hanh, gidm sat ctia ngudi sit dung lao dong.

g) Thué thu nhap ca nhan (néu c6) do bén B dong. Co quan, don vi s& tam khau
trur trude khi chi trd cho bén B theo quy dinh.

h) Nghia vu khac theo thod thudn: ............ccoccoiiiiiiiiiii e,
Picu 3. Quyén va nghia vu cia bén A

1. Quyén ciia bén A

a) Yéu cau bén B thuc hién cong viéc va tudn thu cc nghia vu theo dung thoa
thuan tai hop dong nay.

b) Truong hop bén B vi pham nghia vu thi bén A ¢6 quyén don phuong cham dirt
thie hién hop dong va yéu cau bdi thuong thiét hai.

¢) Quyén Khac theo thod thUAN..........ccvevvverveeereeeseeees e,
2. Nghia vu cia bén A

a) Chi tra luong, thuc hién ché d9, chinh sach khéc cho nguoi lao dong theo thoa
thuan bao dam phu hop vadi quy dinh cia phap luét lao dong va quy dinh cta phap luét
khéc co lién quan.

b) Cung céap thong tin, tai lidu va cac phuong tién, diéu kién 1am viéc can thiét dé
bén B thyuc hién cong viéc.

¢) Bao dam quyén, loi ich hop phap cua nguoi lao dong theo thoa thuan tai hop
dong va quy dinh cta phéap luat vé lao dong.

d) Nghia vu khéac theo thod thuan: ............cccoooeiiiiiiiiii e
Di¢u 4. Tam hoin, cham dirt hop dong lao dong

1. Viéc tam hodn, chAm dut hop déng gifra cac bén duoc thuc hién theo quy dinh
cua phap luat vé lao dong.

2. Bén B bj coi 1a vi pham hop dong khi thudc mét trong cac trudng hop sau day:

’ a) Khong thuc hién hodc thuc hi¢n khﬁng ding, khong déy du va cham thuc hién
bat ky nghia vu nao quy dinh trong hop dong nay.

b) Vi pham ky luat lao dong.
¢) Bon phuong chim dut hop dong trai quy dinh.

3. Truong hop bén A vi pham nghiém trong nghia vu thi bén B co quyén don
phuong cham dut thuc hién hop déng va yéu cau boi thuong thiét hai.
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4. Trong thoi gian thir viéc, néu bén B khong dap tmg dugc yéu cau thi bén A ¢6
quyén cham dut hop dong lao dong vé1 bén B trude thoi han.

Piéu 5. Phuong thire gidi quyét tranh chap

Trong qua trinh thyc hién hop dong, péu c6 van dé phat sinh can giai quyét thi
hai bén thoa thuan va thong nhat giai quyét kip thoi, bao dam phu hop vai cac quy
dinh cua phap luat.

Truong hop khong thoa thuan duoc thi mét trong cac bén co quyén khoi kién yéu
cAu giai quyét tai Toa 4n c6 thim quyén theo quy dinh ctia phap luét.

Diéu 6. Piéu khoan thi hanh
a) Hop dong c6 hiéu lyc tir ngay ...... thang ...... nam ......

b) Trong qué trinh thuc hién hop dong lao dong, néu bén nio cé yéu cau sira doi,
bo sung ndi dung hop dong thi phai bao cho bén kia biét trudc it nhat 03 ngay lam viéc
vé ndi dung can stra d6i, bo sung.

Truong hop hai bén thoa thuan dugc thi viée sira déi, bd sung ndi dung hop dong
lao dong duoc tién hanh bang viéc ky két phu luc hop dong lao dong hoac ky két hop
dong lao dong moi.

_ Truong hop hai bén khéng thoa thudn dugc viée sta d6i, bo sung ndi dung hop
dong lao dong thi tiép tuc thuc hién hop dong lao dong da ky két.

¢) Nhitng van dé vé lao dong khac khong ghi trong hop dong nay dugc thyc hién
theo quy dinh tai B luat Lao dong va cac van ban quy pham phap luat khac cé lién
quan.

d) Hop dong dugc lam thanh ... ban c6 gia tri phap ly nhu nhau, mdi bén gitr ...
ban, ... ban luu trong ho so cua bén B./.

(Can cit vao quy dinh cua phdp ludt va nhu cau thye tién, cdc bén co thé thod

thudn bé sung cdc ndi dung vé quyén, nghia vu ciia cdc bén va cdc néi dung khdc quy
dinh tai cdc dieu khodn cu z‘he%w/

BenA Bén B
(Ky tén, dong dau) (Ky tén)
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